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CAPITULO |
DA FUNCAO CORRECIONAL

. A funcao correcional consiste na fiscalizacdo dos servicos judiciais e
auxiliares da Justica Militar, da policia judiciaria militar e do Presidio da
Policia Militar Romao Gomes, sendo exercida pelo Corregedor Geral da
Justica Militar, e, nos limites de suas atribuicdes, pelos Juizes de Direito.

. O exercicio da funcao correcional sera permanente e por meio de correicoes
ordindrias ou extraordinarias, gerais ou parciais.

2.1. A correicdo ordinaria periodica consiste na fiscalizacao usual, prevista e
efetivada segundo estas normas e leis de organiza¢ao judiciaria.

2.2. A correicao extraordindria consiste na fiscalizacao excepcional, realizavel
a qualquer momento, podendo ser geral ou parcial, conforme abranja
todos os 6rgaos da Justica Militar, policia judiciaria militar e Presidio
Militar Romao Gomes, ou apenas algumas dessas unidades de servico.

. O Juiz Corregedor Geral podera delegar a um Juiz de Direito as atribuicdes
de corregedoria permanente das unidades em que essa funcao a ele
compete.

. A funcao correcional permanente dos servicos judiciais cabera aos Juizes
titulares das Auditorias a que pertencerem; a da policia judiciaria militar e
do Presidio Militar Romao Gomes ao Juiz de Direito Distribuidor Corregedor
Permanente e das Execugdes Criminais.

. As sindicancias e processos administrativos serao instaurados por meio de
Portaria dos Juizes de Direito titulares da unidade a que, na atualidade do
procedimento, estiverem subordinados os servidores. No caso de unidades
nao diretamente subordinadas a um Juiz de Direito, o Juiz Presidente sera
competente para determinar a instauragao do procedimento.

5.1. No caso de impedimento ou suspei¢ao do Juiz de Direito, o processo
administrativo sera iniciado por outro Juiz de Direito, designado pelo Juiz
Corregedor Geral.

5.2. E facultada a autoridade correcional a delega¢do da apuracdo dos fatos
e da autoria a servidor ou comissao de servidores, de condicao
hierdrquica nunca inferior a do acusado.



6. Nas sindicancias e processos administrativos relativos a pessoal das unidades
da Justica Militar nao diretamente subordinados ao Juiz de Direito, o Juiz
Presidente podera delegar a apuracdo dos fatos e da autoria a servidor ou
comissao de servidores, de condicdo hierdrquica nunca inferior a do acusado
ou a Juiz de Direito.

7. O Corregedor Geral da Justica Militar podera avocar as sindicancias ou
processos administrativos, em qualquer fase, a pedido ou de oficio e
designar Juizes Corregedores Processantes para apuracdao das faltas
disciplinares, coleta de provas e aplicacao de penas.

7.1. Quando se tratar de avocacao solicitada por Juiz em funcao correcional,
o pedido respectivo devera ser minuciosamente fundamentado, com
explicitacao dos motivos que o justifiquem.

8. Instaurado processo administrativo em face de servidor ja identificado ou
gue vise a apurar a autoria de infracdes administrativas, imediatamente sera
remetida copia do ato inaugural a Corregedoria Geral da Justica Militar, onde
se processara o acompanhamento.

9. Ao término do procedimento, sera remetida copia da decisao proferida, com
ciéncia ao servidor do decidido, certidao indicativa do transito em julgado e,
sendo o caso, prova do cumprimento da penalidade imposta.

10. Em sendo aplicada pena de suspensao, devera constar o periodo da mesma,
ainda que convertida em multa, sem necessidade da remessa dos autos
originais.

11. Eventuais recursos deverdo ser entranhados nos autos originais e estes
remetidos a Corregedoria Geral da Justica Militar.

12. Sem prejuizo das fungdes correcionais atribuidas aos Juizes de Direito, o
Corregedor Geral da Justica Militar poderd aplicar originariamente as
mesmas penas, bem como, enquanto nao prescrita a infracao, reexaminar,
de oficio ou mediante provocagao, as decisdes absolutérias ou de
arquivamento, impondo também as san¢des adequadas.

13. O Juiz de Direito devera, uma vez por ano, efetuar correicao ordinaria em
todos os servicos judiciais e auxiliares, remetendo relatdrio a Corregedoria
Geral da Justica Militar.

14. O Presidio Militar Romao Gomes e outros sujeitos a atividade correcional do

Juizo, que abriguem presos que estejam cumprindo pena, deverao ser
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visitados pessoalmente pelo Juiz de Execu¢do Criminal, ao menos 1 (uma)
vez por més, e tomar providéncias para seu adequado funcionamento,
promovendo, quando for o caso, a apurac¢ao de responsabilidade.

14.1. Das inspecdes mensais deverd o Juiz elaborar relatério sobre as
condicdes do estabelecimento, a ser enviado a Corregedoria Geral da
Justica Militar até o dia 5 (cinco) do més seguinte, sem prejuizo das
imediatas providéncias para seu adequado funcionamento.

15. Havera em cada 6rgao sujeito as correicdes, um livro de visitas e correigdes
no qual serao lavrados os respectivos termos.

16. Na ultima folha utilizada dos autos e livros que examinar, lancara o Juiz de
Direito o seu "visto em correicao".

17. Podera o Juiz Corregedor Permanente determinar que livros e processos
sejam transportados para onde estiver, a fim de serem ai examinados.

18. Ficarao a disposicao do Juiz de Direito, para o servico da correicao, todos os
serventudrios e oficiais de justica do 6rgao sob correicao, podendo, ainda,
ser requisitada forca policial, caso necessario.

CAPIiTULO Il
DO PROTOCOLO GERAL UNICO

1. Todos os documentos, peticoes e feitos enderecados as Unidades
Coordenadoras ou Administrativas de Primeira e Segunda Instancias serao
protocolados na Coordenadoria Administrativa e Recursos Humanos, Secao
de Protocolo Geral.

2. Ao receber os documentos, peticdes e feitos, inclusive via fac-simile, sera
dado recibo na cépia dos mesmos, se houver, mediante chancela mecanica
ou eletronica.

2.1. Somente serdo recebidas peticbes e demais papéis via fac-simile
durante o horario de atendimento ao publico, correndo os defeitos de
transmissdao ou recepgao por conta do transmitente.

2.2. A remessa de peticdes via fac-simile ndo desobriga o usuario da
protocoliza¢do dos originais, nos termos da Lei n° 9.800/99.



. O registro dos papéis mencionados no artigo anterior sera feito no Livro de
Protocolo Geral, que serd assinado, manual ou eletronicamente, pelo
destinatario dos documentos, peticoes e feitos ao final do expediente,
guando da remessa dos mesmos.

. Os documentos que ndo estejam sujeitos a chancela mecanica ou eletronica
deverdo ter anotados em seu corpo a data do recebimento, a matricula e
assinatura do servidor que os receber.

. Os documentos considerados urgentes serao destinados de imediato e
guanto aos nao urgentes serao destinados até o final do expediente.

. O protocolo nao obstara o recebimento de peticdes, recursos e demais
papéis a pretexto de estarem desacompanhados de cépias ou documentos
neles referidos, cabendo o exame dessas irregularidades ao seu destinatario.

CAPIiTULO llI
DO PROTOCOLO INTEGRADO

. O protocolo, ao receber peticdes, dara recibo na copia, se houver, e expedira
guia de remessa que acompanhara a peticao, sendo devolvida pelo érgao
destinatdrio, devidamente chancelado o recebimento;

. Caso a peticao venha acompanhada de documentos, o protocolo anotara na
margem a sua quantidade;

Nao serdo recebidos os seguintes tipos de peticdes:
a. as iniciais;
b. os recursos interpostos contra as decisdes proferidas pelo Tribunal de
Justica;
C. no caso de réu preso:
I.  aquelas arrolando testemunhas;
II.  apresentando defesa prévia com rol de testemunhas;
lll.  de substituicao de testemunhas; e
IV.  esclarecedoras de novos enderecos de testemunhas;

d. requerendo adiamento de audiéncias em processo de natureza civel;



e. requerendo esclarecimentos do perito e assistente técnico e depoimento
pessoal da parte.

3.1. As peticdes discriminadas no item “c” serao recebidas, desde que se
trate de réu respondendo em liberdade e haja indicacao na peticao, em
destaque, da condicao de réu solto.

3.2. As peticdes de recursos dirigidas ao Superior Tribunal de Justica e
Supremo Tribunal Federal somente poderdao ser apresentadas nesse
protocolo quando o Tribunal a quo for o Tribunal de Justica Militar.

3.3. O protocolo n3ao obstara o recebimento de peti¢des, recursos e demais
papéis, a pretexto de estarem desacompanhados de cdpias, guias de
recolhimento ou documentos nelas referidos, cabendo o exame dessas
irregularidades ao Juizo para onde forem destinadas.

CAPITULO IV
DA DISTRIBUIGAO DE PRIMEIRA INSTANCIA

1. Cabe ao Corregedor Geral da Justica Militar baixar instrucdes necessarias a
regulamentacao do servico, passando a distribuicdao dos feitos a ser realizada
sob a presidéncia do Juiz Distribuidor de Primeira Instancia.

2. Protocolado para distribuicdo, nenhum documento ou feito sera confiado a
advogado ou terceiro, em nenhum caso, e sob nenhum pretexto, até a
entrega a Coordenadoria da Auditoria Militar competente.

2.1. Os documentos protocolados que necessitam de distribuicao serao
recebidos no horario regulamentar e cadastrados no Sistema
Informatizado “CFE — Controle de Feitos de 12 Instancia” e distribuidos
aleatoriamente, mediante sorteio eletronico, entre as Auditorias e
remetidos devidamente acompanhados de etiqueta adesiva, que servira
de comprovante de registro. As exce¢Oes serdao tratadas pelo Juiz
Corregedor Permanente.

2.2. Ocorrendo paralisagao no sistema informatizado, a distribui¢cdao ocorrera
apos a regularizagao do servigo eletronico.

2.3. Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia devera ser anotada em
livro proprio, que sera utilizado para os registros de qualquer
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anormalidade que ocorra no sistema de distribuicdo eletronica dos
feitos, que devera ser assinado pelo Juiz Corregedor Permanente.

3. O encaminhamento dos feitos e peti¢cdes distribuidas devera ser feito por
meio de comprovante gerado no sistema informatizado, digitado pelo
recebedor dos autos, com sua senha, ou por meio de comprovante escrito,
se nao houver o informatizado.

4. As peticOes e feitos de distribuicao imediata e os que gozam de prioridade
na distribuicao deverao ser, de imediato, encaminhados a Coordenadoria da
Auditoria correspondente.

5. Sao feitos de distribuicao imediata e livre dentre as Auditorias Militares com
competéncia criminal:

a. os feitos criminais cujo indiciado encontre-se preso;
b. os feitos relacionados com os crimes de Desercao e casos assimilados;
c. o auto de prisdao em flagrante delito;

d. os feitos criminais em que haja pessoa incluida no programa de protecao
instituido pela Lei n2 9.807, de 13 de julho de 1999, podendo ser vitima,
testemunha ou indiciado colaborador;

e. os feitos nos quais haja pedido de prisdao preventiva;
f. as cartas precatdrias destinadas a realizacao de prova;

g. os pedidos de habeas corpus e os mandados de seguranga contra atos da
autoridade de policia judiciaria militar.

6. Sao feitos de distribuicdo imediata, vinculados a competéncia da Auditoria
Civel:

a. os pedidos de habeas corpus e os mandados de seguranca contra atos
disciplinares militares, com pedido de liminar;

b. outros a critério do Juiz Distribuidor.

7. Sao feitos de distribuicdo prioritaria, vinculados a competéncia da Auditoria
Civel, que terao preferéncia sobre os demais, ressalvados os de distribuicao
imediata:

a. os feitos em que figure como parte ou interessado pessoa com idade
igual ou superior a 60 (sessenta) anos ou portadora de doenca grave,
desde que haja requerimento do interessado, comprovada tal condicao;



b. os processos cautelares, nominados ou inominados, com pedido de
liminar;

c. os feitos com pedido de antecipacao de tutela;
d. outros a critério do Juiz Distribuidor.

8. Distribuido e registrado, cada feito ou peticdo concernente as acoes,
processos e medidas preferenciais (itens 5, 6, e 7) sera imediatamente
encaminhada a Coordenadoria da Auditoria a qual foi distribuida ou a da
Corregedoria Permanente, se for o caso.

9. As peticdes e demais feitos serdo livremente distribuidos, registrados e
encaminhados, rigorosamente, na respectiva ordem de protocolo de
entrada, ressalvados os casos de dependéncia.

9.1. A distribuicdo sera feita por dependéncia, independentemente de
despacho, quando da peticao inicial constar requerimento nesse sentido
e desde que haja expressa indicacao do numero do processo que, em
tese, a justifica.

9.2. A peticao distribuida por dependéncia sera desde logo encaminhada ao
Juiz para que decida, no despacho inicial, se aceita ou ndo a
competéncia. Nao sendo reconhecida a dependéncia, determinara o
Juiz, em decisao fundamentada, a volta da peticdo para nova
distribuicao.

9.3. Caso seja aceita a dependéncia pelo Juiz, sera feita a compensacao logo
gue possivel.

10.Em casos de impedimento ou suspeicao do Juiz a quem foi distribuido algum
processo ou procedimento, em tempo se lhe fard compensacao.

10.1. Nos casos de impedimento ou suspei¢ao do Juiz Titular, o processo ou
procedimento serd conduzido pelo Juiz Substituto. Quando o
impedimento ou a suspeicao recair sobre Juiz substituto cabera, ao Juiz
Titular a sua instrugao e julgamento. Caso nao haja substituto, ou ambos
os Juizes sejam impedidos ou suspeitos, o feito devera ser redistribuido,
mediante compensacao.

11.0 cadastro de feitos sera efetuado no sistema informatizado.

11.1. Esse cadastro deverd ser organizado por grupos, assim discriminados e
numerados:
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a.
b.

C.

grupo | - Feitos de natureza civel;
grupo Il - Feitos criminais;

grupo lll - cartas precatérias recebidas.

12.Abrangerdo o grupo | — Feitos de natureza civel, as classes:

ac¢oes ordindrias (em geral);
mandados de seguranga;
habeas corpus;

habeas data;

medidas cautelares (em geral);

outros feitos nao especificados.

13.Abrangera o grupo Il — Feitos criminais, a classe:

a.

crimes militares;

14.Abrangerao o grupo lll —crecebidas:

a.
b.
C.

d.

feitos civeis — precatéria (em geral);
feitos civeis — precatodria Inquiritéria;
feitos criminais — precatdria (em geral);

feitos criminais — precatodria Inquiritoria;

15.Qualquer duvida quanto as classes de distribuicdo ou classificacdo das

peticdes sera decidida pelo Juiz Distribuidor.

16.Cada registro de distribuicao contera:

a.

b.

numero de ordem;

grupo e classe;

data do fato;

data da distribuicao;

tipificacdo penal e nimero de procedimento instrutdrio nos feitos
criminais;

identificacdao das partes;

Auditoria Militar para a qual o feito foi distribuido;
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h. informacdo de distribuicdo por dependéncia, ou redistribuicao,
guando houver

i. dados das armas, municdes, explosivos, objetos e valores
apreendidos.

17.0s autos serao cadastrados "com indiciado", quando o encarregado concluir
existirem indicios de crime, e houver homologacao da autoridade de policia
judiciaria militar delegante, ou quando esta decide que ha indicios de crime,
embora o encarregado tenha concluido o contrario.

18.0 cadastramento do inciso penal basear-se-a nas informagdes contidas no
relatorio e na solucao do inquérito policial militar.

19.A indicacdo de excludente de crime (art. 42, CPM) ndo impede que o feito
seja cadastrado como "com indiciado", observado o disposto no item 18.

20.Apos a distribuicdo, os dados cadastrados, o numero do feito, a Auditoria
para onde foi feita a distribuicao e a data da distribuicao serdao mantidos no
banco de dados do sistema informatizado, que permitird, caso necessario, a
geracao do Livro Tombo da Coordenadoria de Distribuicado de Primeira
Instancia e dos Servicos de Correicao Permanente.

21.Todo inquérito policial militar que der entrada no Protocolo da Justica
Militar, com pedido de dilacdao de prazo, devera vir com Relatdrio e Solucao,
ainda que parciais, e sera encaminhado a Sec¢ao de Distribuicdao de Primeira
Instancia, para distribuicao.

21.1. O Juiz da Auditoria decidira sobre o pedido.

22.Feita a distribuicdo, os autos serao encaminhados a Auditoria Militar
sorteada.

23.A Secao de Distribuicdao, quando da distribuicao de Inquérito policial militar
ou outros procedimentos instrutdrios, realizara pesquisa referente(s) a(s)
pessoa(s) investigada(s) e ao(s) fato(s), junto a base de dados da Justica
Militar do Estado, certificando quanto a existéncia de procedimento
instrutdrio acerca dos mesmos fatos e pessoas investigadas.

23.1. Caso seja localizado outro procedimento instrutdorio constando as
mesmas pessoas e as mesmas situagdes faticas e circunstanciais, serao
cadastrados os dados complementares e confeccionado certidao
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sugerindo apensamento ao feito ja distribuido e encaminhado por meio
de oficio.

23.2. O Protocolo Geral, ao receber feito ja distribuido, encaminha-lo-3 a
respectiva Auditoria.

CAPITULO V

DA ATUALIZAGAO DOS REGISTROS NO CADASTRO
INFORMATIZADO E DAS COMUNICAGCOES

1. As Coordenadorias das Auditorias Militares fardo as anotag¢des devidas no
cadastro informatizado dos feitos distribuidos, cancelando-os e retificando-
os, quando houver decisao judicial alterando os registros anteriores.

1.1.Sobrevindo o formal oferecimento e recebimento de denulncia de pessoa
até entdao nao indiciada, a Coordenadoria da Auditoria Militar retificara o
registro, atualizando-o, e comunicando o Instituto de Identificacao
Ricardo Gumbleton Daunt, do Departamento Estadual de Policia
Cientifica.

1.2.No caso de arquivamento do feito sem instauracao do processo com
relacdo a uma pessoa indiciada sera retificado o registro, considerando-o
"sem indiciado" para a referida pessoa.

1.3.De toda e qualquer retificacdo e cancelamento sera imprimida copia
para ser juntada nos autos, com data, nome e assinatura do funcionario
responsavel, para que seja dada vista ao Ministério Publico.

2. As Coordenadorias das Execug¢des Criminais, das Auditorias Militares e a
Diretoria Judiciaria fardao as anotacdes devidas no cadastro informatizado
dos feitos distribuidos, atualizando-os e consignando o dispositivo legal,
sempre que houver:

a. recebimento de denuncia ou de seu aditamento,

b. nado recebimento de denuncia ou de seu aditamento e arquivamento dos
autos sem a instauragao do processo,

c. declinatéria de competéncia. Neste caso, se for determinada a remessa
dos autos a Justica Comum por tratar-se de crime doloso contra a vida
de civil, praticado por policial militar, devera ser identificada
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previamente a Vara do Juri competente e consignado na comunicacao a
respectiva Vara para onde os autos foram encaminhados.

. excecao de suspeicdo ou impedimento, incompeténcia de Juizo,
litispendéncia e coisa julgada,

. suscitacdo de conflito de competéncia ou de jurisdicao,
instauracao de incidente de insanidade mental,
instauracao de incidente de falsidade de documento,

. acérdao ou sentengca condenatdria, consignando-se a pena aplicada
(principal e acessdria), o dispositivo legal, o regime inicial de
cumprimento de pena, o direito ou ndo de apelar em liberdade, a
concessao da suspensdao condicional da execucdo da pena e as
condicdes estabelecidas, e o transito em julgado,

expedicao de carta de guia,

acordao ou sentenga absolutdria, consignando-se o dispositivo legal
(artigo 439, a, b, ¢, d e f, CPPM) e o transito em julgado,

medida de seguranga,

interposicao de recurso (recurso em sentido estrito, recurso inominado,

recurso de oficio, apelacdao, embargo, agravo, revisao, reclamacao,
recurso da competéncia do Superior Tribunal de Justica, recurso da
competéncia do Supremo Tribunal Federal, recurso da decisao
denegatdria de habeas corpus),

. habeas corpus, mandado de seguranca, correicao parcial e processo para
restauracao de autos,

instauracao de processo de reabilitacao,
. instauracao de processo de execucao,

. concessao de progressao de regime, livramento condicional, indulto,
anistia, comutacao, regressao de regime, revogacao do sursis, revogacao
do livramento condicional, conversao de pena privativa de liberdade em
restritiva de direitos, conversao de pena restritiva de direitos em
privativa de liberdade, conversdao da pena de prestacdao de servico a
comunidade, conversao da pena de limitacdo de fim de semana,
conversao da pena de interdicdao temporaria de direitos, conversao da
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pena privativa de liberdade em medida de seguranca, conversao do
tratamento ambulatorial em internacao, unificagdo ou soma de penas e
extincdao da pena,

g. extincdo da punibilidade (artigo 123 do CPM),
r. trancamento da agao penal.

2.1.As atualizagdes serao comunicadas ao Instituto de Identificagao Ricardo
Gumbleton Daunt, do Departamento Estadual de Policia Cientifica.

. Por determinacgao judicial, serdao excluidos do cadastro os nomes dos
indiciados cuja inclusao se deu erroneamente e os que nao forem
denunciados, sendo permitida futura consulta do motivo e data da exclusao.

CAPITULO VI
DAS CERTIDOES CRIMINAIS

. Salvo em caso de requisicao judicial, requerimento do Ministério Publico, do
pesquisado ou seu representante legal, ou para fins de concurso publico, ou
ainda para fins eleitorais, as certiddes de distribuicdo criminal serdo
expedidas com a anotacao “Nada Consta”, enquanto nao forem recebidas as
denuncias contra os indiciados, e ainda, quando dos feitos constar, de
acordo com as Tabelas Processuais Unificadas do Conselho Nacional de
Justica:

a. feitos arquivados;

b. indiciados nao denunciados;

c. nao recebimento da denuncia;

d. declaragao de extingao da punibilidade;
e. trancamento da Acao Penal;

f. absolvicao;

g. pena privativa de liberdade cumprida, julgada extinta, ou que tenha sua
execucao suspensa (sursis);

h. reabilitacao nao revogada;

i. imposicado de medida de seguranga, consistente em tratamento
ambulatorial.
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1.1. No caso de revogacao de sursis a certidao voltara a ser positiva, apods a
atualizacdo dos dados cadastrais do processo no sistema pelo Oficio
Judicial competente.

1.2. As certiddes de distribuicdao criminal para fins de concurso publico serao
expedidas com a observagao da sua finalidade.

1.3. Das certidOes de distribuicao criminal para fins eleitorais, além da
observacao expressa de que sao expedidas para fins eleitorais, constarao
as distribuicdes acerca:

a. dos crimes contra a fé publica;

b. dos crimes contra a administracao publica;

c. dos crimes contra o patriménio publico;

d. dos crimes contra o patriménio particular;

e. dos crimes contra a saude publica;

f. dos crimes de trafico de entorpecentes;

g. dos crimes eleitorais;

h. dos crimes considerados hediondos;

i. dos crimes contra a vida e contra a dignidade sexual;

j. dos crimes praticados por organizacdao criminosa, quadrilha ou
bando;

k. dos processos visando a declaracdo de indignidade para o oficialato,
ou de incompatibilidade com ele, bem como a observacao expressa
de que sao expedidas para fins eleitorais.”

2. O arquivamento de autos sem instauragao de processo, o trancamento da
acdao penal e a absolvicdo nao constardao nas certidoes de distribuicao
criminal, qualquer que seja o fundamento.

2.1.Havendo trancamento da ac¢ao penal ou absolvi¢ao as comunica¢des das
atualiza¢des ao Instituto de Identificacao Ricardo Gumbleton Daunt, do
Departamento Estadual de Policia Cientifica, serdao feitas com a
observacdao de que nao poderdo ser objeto de certidao de distribuicao
criminal ou de consulta eletronica de distribuicao criminal.
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3. Na certidao expedida para fins eleitorais, ndo constardo da certidao de
distribuicao criminal dados acerca de fatos que nao tenham natureza
juridica criminal, salvo nos casos de declaracdo de indignidade ou
incompatibilidade com o Oficialato;

4. Toda certid3do positiva de distribuicao criminal expedida pela Coordenadoria
de Distribuicdo contera o numero dos autos, a identificacdo do Juizo
competente, a data do fato, o inciso penal e as atualizagdes determinadas no
item 2 do Capitulo V.

5. A Coordenadoria de Tecnologia da Informag¢ao e Comunica¢des do Tribunal
de Justica Militar do Estado de Sao Paulo estruturara e organizara o sistema
informatizado, a fim de que possam ser expedidas quatro modalidades de
certiddes de distribuicao criminal, a saber:

a. Certidao de Distribuicao Criminal “EXPEDIDA PARA FINS ELEITORAIS”;

b. Certiddo de Distribuicao Criminal “EXPEDIDA PARA FINS DE CONCURSO
PUBLICO”;

c. Certidao de Distribuicdao Criminal “EXPEDIDA PARA FINS CRIMINAIS”,
feita para atender requisicdo judicial, requerimento do Ministério
Publico, do pesquisado ou de seu representante legal;

d. Certidao de Distribuicao Criminal, onde devera constar a expressao
“ESTA CERTIDAO NAO SERVE PARA FINS CRIMINAIS, ELEITORAIS OU DE
CONCURSO PUBLICO”, feita para atender requerimento do pesquisado
ou seu representante legal, de autoridade policial ou autoridade policial
militar;

6. As certiddes de distribuicdo criminal com a observacao “EXPEDIDA PARA
FINS CRIMINAIS”, previstas no item 5, ¢, somente serdo atendidas pelo
Cartdrio Distribuidor apds requisicdo idonea da autoridade judicial, do
Ministério Publico, do pesquisado ou de seu representante legal.

7. As demais modalidades de certiddao de distribuicao criminal previstas no
item 5, a, b, e d serao disponibilizadas por meio de link préprio na pagina do
Tribunal de Justica Militar do Estado de S3ao Paulo, com o respectivo
recolhimento da taxa devida.

7.1.0 Juiz de Direito da Coordenadoria de Distribuicdao de Primeira Instancia
é autoridade competente para apreciar e decidir pedidos de isencao da

taxa, desde que tal pedido seja formalmente encaminhado, com as
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informacdes de fato e de direito que permitam uma decisao
fundamentada.

7.2.Excepcionalmente, em caso de impossibilidade da solicitacao por meio
do sistema eletrénico, devidamente comprovada, e a critério do Juiz
Distribuidor, a referida certiddo poderd ser expedida in loco pela
Coordenadoria de Distribuicdao de Primeira Instancia.

7.3.As certiddes de distribuicao criminal fornecidas pelo Tribunal de Justica
Militar por meio do link mencionado no caput terdo validade de 90
(noventa) dias, contados a partir da sua requisicdo, data esta que
constara em seu corpo.

7.4.Ao requisitar a emissao de uma certidao de distribuicdao por meio do link
proprio, o sistema gerara um boleto para pagamento da taxa
correspondente, a ser pago em qualquer banco, no prazo de 15 (quinze)
dias, ap6s os quais o boleto deixara de ter validade, sendo necessaria
nova requisicao pelo interessado.

7.5.Apés a confirmacdao do pagamento pela instituicdo bancaria, o
interessado podera imprimir quantas vias entender necessarias, dentro
do prazo de validade da certidao, previsto no item 7.3.

7.6.0 Tribunal de Justica Militar n3ao se responsabiliza por eventuais
prejuizos decorrentes de indisponibilidades técnicas dos seus sistemas.

8. As informacdes sobre o andamento de processos desta Justica Militar, via
Internet, serdao disponibilizadas livremente, salvo quando for decretado
segredo de justica. Quanto aos feitos findos, somente serdao disponibilizadas,
via Internet, aquelas informacdes que podem constar nas certiddes previstas
no numero 1.

9. Os casos omissos deverao ser objeto de requerimento do interessado ao Juiz
Corregedor Geral.

10.0s modelos de certiddes, os links para sua requisicao e conferéncia de
autenticidade, bem como demais esclarecimentos quanto aos
procedimentos a ela relacionados encontram-se na pagina do Tribunal de
Justica Militar do Estado na Internet, no endereco http://www.tjmsp.jus.br.
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CAPiTULO VII

DAS COPIAS REPROGRAFICAS, DAS CERTIDOES EM GERAL E DO
DESARQUIVAMENTO DE PROCESSOS

1. A expedicao de cépias reprograficas, de certiddes em geral, e o servico de
desarquivamento de autos, por solicitacao de interessados, somente se
dardo quando precedidos do recolhimento prévio do valor devido, mediante
guia proépria, na Secao de Financas do Tribunal, cabendo as unidades
prestadoras desses servicos verificarem a exatiddao do valor recolhido,
conforme tabela publicada, e a parte interessada efetuar eventual
complementagao.

2. Somente nos casos abaixo relacionados deverdo ser excluidas as cobrancas
referentes o servico de desarquivamento de autos findos:

a. a pedido de interessado beneficiario da Justica Gratuita ou de réu
pobre;

b. por determinacao judicial;

c. porrequisicao de qualquer Tribunal;

d. apedido do representante do Ministério Publico;
e. a pedido da Procuradoria Geral do Estado;

f. apedido da Defensoria Publica, e

g. para extracdo de copias reprograficas de documentos de relevante valor
histdrico ou cultural.

2.1.Excluem-se também da cobranca os processos findos ainda retidos na
Coordenadoria e ndo arquivados no local adequado.

CAPITULO VIII
DA MOVIMENTAGAO E VISTA DE AUTOS

1. E assegurado ao publico em geral o acesso a autos judiciais localizados em
cartéorio, para exame em balcdo, podendo também ser tomados
apontamentos, sendo vedado o desencarte de quaisquer pegas para
extracao de copias.
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1.1.No exame dos autos, o interessado poderd empregar digitalizador
portatil (scanner), maquina fotografica ou outro aparelho de captacao de
imagens, desde que exclusivamente no balcao de atendimento.

E facultado a qualquer interessado solicitar a extracdo de copias
reprograficas de autos localizados em Cartério, as suas expensas, mediante
emissao da respectiva guia de recolhimento.

2.1.Nenhum servico de reprografia sera executado sem o prévio
recolhimento da taxa devida, sendo imprescindivel a apresentacao do
comprovante para a retirada das copias.

2.2.As copias serdao providenciadas no mesmo dia, se a quantidade for
inferior a 20 (vinte) folhas, ou em 3 (trés) dias Uteis, se a quantidade for
superior, respeitando-se a disponibilidade do Setor de Reprografia e da
Secao de Financgas.

2.3.As cépias nao retiradas no prazo de 30 (trinta) dias serao inutilizadas.

. Serd permitida a autenticacdo de codpias reprograficas somente de
documentos constantes dos autos, desde que extraidas por meio do
cartdrio, nos termos do item 2, caput.

3.1.A autenticacdo das cdpias reprograficas de documentos originais sera
feita mediante carimbo: “O documento confere com o original”, ou
chancela pelo setor de Reprografia.

3.2.Nos casos de copias reprograficas de documentos nao originais, sera
utilizado o carimbo: “O documento confere com a cépia”.

3.3.As pecas processuais reproduzidas conforme o subitem 1.1 nao serao
autenticadas.

Nao havendo fluéncia de prazo para recurso, a carga dos autos em
andamento, quando concedida pelo magistrado, sera pelo prazo de 5 (cinco)
dias, se outro nao for assinalado.

. Sendo o prazo comum as partes, s6 em conjunto ou mediante prévio ajuste
por peticdo nos autos, poderao os seus procuradores retirar os autos,
ressalvada a obtengdo de cépias por meio de carga rapida.

5.1.Neste caso sera concedida pelo Coordenador ou pelo escrevente
responsavel pelo atendimento, vista de autos na Coordenadoria, fora do
balcao, pelo periodo de 45 (quarenta e cinco) minutos, mediante
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controle de movimentacao fisica, conforme formulario a ser preenchido
e assinado por advogado ou estagiario de Direito devidamente
constituido no processo.

6. Ao advogado ou estagiario regularmente inscrito na OAB é assegurado o
direito de retirar os autos de cartdrio, mesmo sem procuragao, por meio de
carga rapida, a fim de extrair cdpias nas dependéncias do Tribunal.

6.1.0 servidor procedera a prévia consulta ao site da Ordem dos Advogados
do Brasil, a vista da carteira da OAB apresentada pelo advogado ou
estagiario de Direito interessado, a fim de confirmar seus dados, antes
da lavratura de tal modalidade de carga.

6.2.A carga rapida nao devera ultrapassar o periodo de 1 (uma) hora,
observando-se o horario de término do expediente, procedendo-se
mediante controle de movimentacao fisica, conforme formulario a ser
preenchido e assinado pelo advogado ou estagiario, sendo vedada a
retencao de seus documentos pelo servidor.

6.3.0 formuldrio de controle de movimentacao fisica serd inutilizado contra
a devolugao dos autos, nos quais se certificard o periodo da vista.

7. Em processos findos, a carga por advogado ou estagiario, mesmo sem
procuracdo nos autos, serd pelo prazo de 10 (dez) dias e dar-se-4 mediante
requerimento a ser deferido pelo Coordenador, observado o disposto no
item 9.

8. Na hipdtese de os autos nao serem restituidos ao fim do prazo assinalado,
cabera ao Coordenador representar imediatamente ao Juiz, inclusive para
fins de providéncias competentes junto a Ordem dos Advogados do Brasil
(EOAB, arts. 34, XXIl, e 37, 1).

9. Qualquer interessado podera requerer, mediante recolhimento da respectiva
taxa, o desarquivamento de autos, por meio de peticdo ou de formulario
fornecido pelo cartério, com deferimento a cargo do Coordenador.

9.1 Apds a restituicdao pelo Arquivo Geral, o interessado sera intimado de
que os autos foram desarquivados e encontram-se a disposicao pelo
prazo de 30 (trinta) dias.

9.2Findo o prazo do paragrafo anterior, os autos retornardao ao Arquivo
Geral.
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10.Tratando-se de feito em que seja decretado segredo de justica, somente as
partes e aos seus procuradores é permitido o acesso aos autos.

10.1N3o sera permitido o fornecimento de informacdes, direta ou
indiretamente, a terceiros ou a 6rgdos de imprensa, de elementos
contidos nos processos referidos no caput.

10.2 A extracao de cdpias ou certidao de processos em segredo de justica e o
desentranhamento de documentos dependem de despacho do Juiz
competente.

11.Todos terdo acesso aos autos de Inquérito Policial distribuidos nesta Justica
Militar a fim de conhecer as informacdes nele ja introduzidas, salvo as
relativas a decretacao e execucgao das diligéncias em curso.

12.0s pedidos de vista serdao recepcionados e atendidos, desde que formulados
até as 18h00.

13.0 formulario de controle de movimentacao fisica sera inutilizado contra a
devolugcao dos autos, nos quais se certificara o periodo da vista, ficando
vedada a retencao de documentos do advogado ou estagiario de Direito na
serventia, para a finalidade de mencionado controle, nos termos da Lei n?
5.553/68.

CAPITULO IX
DAS MEDIDAS DE PROTEGAO AS VIiTIMAS E TESTEMUNHAS

1. Aplicam-se as disposi¢Oes deste capitulo aos Inquéritos Policiais Militares e
processos em que os réus sao acusados dos seguintes crimes militares:
homicidio doloso (art. 205, caput, e seu § 29); sequestro ou carcere privado
(art. 225, caput, e seus §§ 19, 22 e 32); roubo (art. 242, caput, e seus §§ 19,
22 e 39); extorsao (art. 243, caput, e seus §§ 12 e 29); extorsdao mediante
sequestro (art. 244, caput, e seus §§ 19, 22 e 39); estupro (art. 232, caput, e
sua combinacdo com o art. 237 e seus incisos | e Il); atentado violento ao
pudor (art. 233, caput, e sua combinacdo com o art. 237 e seus incisos | e l);
epidemia com resultado morte (art. 292, § 192); envenenamento com perigo
extensivo e caso assimilado qualificado pela morte (art. 293, caput, e seus

§§ 192 e 29); genocidio (art. 208, caput), trafico, posse ou uso de
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entorpecente ou substancia de efeito similar e casos assimilados (art. 290,
caput, e seus §§ 12 e 29).

. Quando vitimas ou testemunhas reclamarem de coacdao ou grave ameaca,
em decorréncia de depoimentos que devam prestar ou tenham prestado,
Juizes e Oficiais da Policia Militar no exercicio da funcao de policia militar
judicidria estao autorizados a proceder conforme dispde o presente capitulo.

. Quando as vitimas ou testemunhas coagidas ou submetidas a grave ameacga,
em assim desejando, ndao terao quaisquer de seus enderecos e dados de
qualificacao lancados nos termos de seus depoimentos. Aqueles ficardao
anotados em impresso distinto, remetido pela autoridade de policia
judiciaria militar ao Juiz competente juntamente com os autos do inquérito
policial militar apds edicao do relatdrio e solucao. Na Coordenadoria, sera
arquivada a comunicacdao em pasta propria, autuada com, no maximo, 200
(duzentas) folhas, numeradas, sob-responsabilidade do Coordenador.

Na capa do feito serdo langadas duas tarjas vermelhas, que identificam
tratar-se de processo onde vitimas ou testemunhas postularam o sigilo de
seus dados e enderecgos, consignando-se, ainda, os indicadores da pasta
onde estao depositados os dados reservados.

. O acesso a pasta fica garantido ao Ministério Publico e ao Defensor
constituido ou nomeado nos autos, com controle de vistas, feito pelo
Coordenador, declinando data.

5.1.A pasta tera, no maximo, 200 (duzentas) folhas, que serdo numeradas e,
apos o encerramento, lacrada e arquivada.

. O mandado de intimacdao de vitima ou testemunha, que reclame tais
providéncias, sera feito em separado, individualizado, de modo que os
demais convocados para depoimentos ndao tenham acesso aos seus dados
pessoais.

6.1.Ap6s cumprimento, apenas sera juntada aos autos a correspondente
certiddo do oficial de justica, sem identificacdao dos enderecos, enquanto
o original do mandado sera destruido pelo Coordenador.
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CAPITULO X

DO DEPOSITO DE SUBSTANCIAS ENTORPECENTES, QUIMICAS, TOXICAS,
INFLAMAVEIS, EXPLOSIVAS e/ou ASSEMELHADAS.

. As substancias entorpecentes ou que determinem dependéncia fisica ou
psiquica ou medicamentos que as contenham, bem como as quimicas,
toxicas, inflamaveis, explosivas e/ou assemelhadas, ndo serdo recebidas
pelos Oficios da Justica Militar, permanecendo em depdsito junto a
autoridade policial militar que preside ou presidiu o Inquérito policial militar
ou nas dependéncias do 6rgdao encarregado de efetivar o exame cabivel,
dando-lhes, em seguida, o encaminhamento previsto em lei.

. O auto de apreensao policial militar de qualquer das substancias referidas
no item precedente devera apresentar, entre outros requisitos, a mencao da
guantidade, peso ou volume.

. Os laudos de constatacdo e toxicoldgico deverdao obrigatoriamente
mencionar o peso, quantidade ou volume, conforme o caso, das substancias
apreendidas, a quantidade empregada, bem como a nao utilizada na pericia,
como esclarecimentos sobre o nimero do lote de onde foram retiradas.

3.1.As substancias entorpecentes e assemelhadas, descritas em item
anterior, apds a pesagem, contagem ou medicdo e retirada de
guantidade suficiente para exame pericial, deverao ser apropriadamente
acondicionadas e lacradas.

. A autoridade policial militar devera, tao logo seja possivel, providenciar
autorizacdo judicial para encaminhar a destruicdo as substancias
entorpecentes e assemelhadas, bem como as quimicas, toxicas, inflamaveis
e explosivas apreendidas, nos termos legais.

. Ocorrendo a apreensao de grande quantidade de substancias entorpecentes
ou consideradas perigosas, deverd a autoridade policial militar provocar o
Juiz da Auditoria do processo ou, na sua falta, o Juiz Corregedor Permanente
da policia judicidria militar, para o fim de obter imediata autorizacao para
sua destruicao, reservando-se quantidade razodvel para o imprescindivel
exame e contraprova.
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CAPITULO XI
DO DEPOSITO E GUARDA DE ARMAS E OBJETOS

. As armas, municdes, explosivos, objetos e valores (dinheiro, cheque, nota
promisséria duplicata e congéneres), apreendidos pelas autoridades de
policia judiciaria militar, deverdao ser encaminhados, juntamente com o
Inquérito policial militar ou procedimento de investigacdo, devidamente
relacionados, em 2 (duas) vias, o que sera exigido pelo servidor da Secao de
Protocolo e Expediente que os receber.

. Assim que recebidos e registrados na Secdao de Protocolo e Expediente, os
autos, as armas, municoes, explosivos, objetos e valores, acompanhados de
uma das vias da relacao, serdo encaminhados a Secdao de Distribuicdo de
Primeira Instancia, a fim de que sejam cadastrados e etiquetados, com
menc¢ao ao numero do registro do protocolo geral, nUmero do processo e ao
nome das partes envolvidas.

. As armas, municdOes, explosivos, objetos e valores apreendidos, exceto em
dinheiro nacional ou estrangeiro, depois de etiquetados, serao
encaminhados, no mesmo dia em que deram entrada ao Arquivo Geral. O
servidor do Arquivo que os receber providenciard o lacre em embalagem
plastica (obrigatério para armas, municdes, explosivos, joias e valores,
exceto dinheiro), se possivel, e os guardard em local apropriado e seguro
(armas, municoes, explosivos, joias e valores - no cofre).

Feita a distribuicdao, o Chefe da Secao comunicara ao servidor responsavel
pelo Arquivo Geral para qual Auditoria Militar Estadual foram destinados os
autos, a fim de que seja anotado na etiqueta.

No Arquivo Geral, as armas, municdes, explosivos, objetos e valores serao
mantidos devidamente classificados e registrados no sistema informatizado,
destinado ao gerenciamento e controle, de modo a facilitar sua procura e a
permitir o fornecimento de informacgdes.

. Os autos de Inquéritos contendo numerario em espécie (dinheiro nacional
ou estrangeiro), somente serdao recebidos na Secdo de Protocolo e
Expediente desta Especializada impreterivelmente até as 15 (quinze) horas e
serdo distribuidos imediatamente e retirados logo em seguida da Secdo de
Distribuicdo, a mando do Coordenador da respectiva Auditoria que,
incontinente, os levara ao Juiz, para decidir o destino do dinheiro. O dinheiro
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gue ndo possa ser devolvido de imediato as vitimas e/ou indiciados sera
depositado em uma conta do Banco do Brasil vinculada ao Juizo,
computando-se juros e correcdo monetaria. O dinheiro estrangeiro serd
convertido em moeda nacional para ser depositado. O formuldrio para o
depdsito judicial deve ser impresso na pagina do Banco do Brasil na internet
(www.bb.com.br), link: “Governo” — “Judiciario” — “Servicos Exclusivos” -
“Dep6sitos Judiciais” — “ID Depdsito” — “Justica Estadual” — “Primeiro
Depdsito (ou depdsito em continuagdo, caso o depositante ja tenha
efetuado depdsito anterior para o mesmo processo).” - “UF : SP” — “Tribunal
de Justica Militar Est” — “Nome da Comarca (Auditoria): Sao Paulo-T)
Militar” — preenchimento dos dados referentes ao processo.

. Quando do recebimento dos autos distribuidos, ou no curso deste, o
Coordenador da Auditoria verificara, anotando em uma folha grampeada na
contracapa dos autos, com o numero de folhas, se o caso;

a. nome do réu;

b. advogado;

c. o artigo de lei em que esta incurso o réu;
d. data do recebimento da denuncia;

e. data da citacao;

f. data do interrogatério;

g. testemunhas da acusacao, da defesa e do Juizo ouvidas;
h. arma apreendida;

i. objeto apreendido;

j. valor apreendido;

k. veiculo apreendido;

|. data da prescricao em abstrato;
m.artigos 427 e 428 do CPPM;

n. laudos e pericias;

0. Promotor de justica designado.

. Feitas as anotacdes, o Coordenador devera verificar se as armas, municoes,
explosivos, valores (exceto dinheiro) e objetos foram devidamente
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encaminhados ao Arquivo Geral. Em caso negativo, tomard imediatamente
as providéncias cabiveis para tal fim.

. Tao logo recebidos os autos com armas de fogo, municdes, explosivos e
objetos apreendidos, o Juiz intimara os apontados proprietarios, por ocasido
do primeiro ato processual ou na decisdo de arquivamento do inquérito
policial militar, para que, no prazo de dez dias, reclamem a restituicao dos
bens que ndo mais tenham interesse processual, comprovando a
titularidade e ou registro, sob pena de perdimento. Neste caso, as armas,
municdes e explosivos serdo liberadas para encaminhamento ao Exército,
para destruicao. Quando nao identificadas ou nao passiveis de regularizacao
e as de calibre ndo autorizado (de uso privativo das Forcas Armadas)
também serdo liberadas para tal fim.

9.1.0s instrumentos do crime previsto no artigo 109, I, letra a, do Cddigo
Penal Militar, quando n3ao mais houver interesse processual, serao
liberados para destruicao.

9.2.0 produto do crime ou de qualquer bem ou valor que constitua proveito
auferido pelo agente com a sua pratica poderao ser restituidos somente
ao lesado ou a terceiro de boa fé.

9.3.As armas, municdes e explosivos apreendidos, pertencentes a Policia
Militar ou Civil, serao, quando ndao mais houver interesse processual,
colocados a disposicdao da referida instituicao, devendo ser retiradas por
autoridade credenciada, conforme a origem.

9.4.0s objetos apreendidos nao reclamados e que nao mais tenham
interesse processual serdo liberados para doag¢ao ao Presidio da Policia
Militar Romao Gomes (PMRG). Se nao houver interesse do Presidio, o
Juiz Corregedor Permanente mandara avaliar e leiloar os bens. O valor
apurado serd depositado na Conta Movimento PMRG do Banco do
Brasil, Agéncia n2 6834 (Agéncia localizada no Hospital Militar), conta
corrente n2 130525-5. Conta esta destinada a movimentacao de dinheiro
utilizado para as atividades de recuperagao e ressocializagdao dos presos
do Presidio.

9.5.Quaisquer outros bens serao liberados na forma acima.
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9.6.No julgamento do processo, o Juiz decidird também a respeito das
armas, municdes, explosivos, objetos e valores que ainda permanecem
apreendidos.

9.7.Nenhum processo, inquérito policial militar ou feito sera encaminhado
ao arquivo sem decisao de destino das armas, munigdes, explosivos,
objetos e valores que ainda permanecem apreendidos.

9.8.0 Juiz Corregedor Permanente sera comunicado imediatamente das
decisdes de liberagdo das Auditorias.

10.Recebida a comunicacdao da disponibilidade das armas, explosivos e
muni¢cdes para encaminhamento ao Exército, para destruicao, o Juiz
Corregedor Permanente devera oficiar previamente ao 222 Depdsito de
Suprimento da 22 Regido Militar do Exército, para agendamento da entrega,
atendendo as exigéncias da Portaria Ministerial 341/81, de 02.04.81, com
prévia relacao do material que sera encaminhado, utilizando-se para tanto
do telefone (011) 4162-3772.

11.Confirmada a data para o recebimento das armas, o transporte sera feito em
veiculo do Tribunal de Justica Militar, sob a responsabilidade de oficial de
justica previamente designado, com escolta da Policia Militar.

12.A entrega sera formalizada mediante a lavratura do respectivo termo,
pormenorizado, cujo expediente devera ser feito em trés vias.

13.Fica expressamente proibida a entrega de armas, explosivos, munigdes,
objetos e valores apreendidos e confiados ao Arquivo Geral, mesmo que a
titulo de depdsito, para qualquer pessoa ou instituicao.

14.A autorizacdo para o levantamento de valores depositados no banco sera
requerida ao Juiz da Auditoria.

15.0s veiculos, embarcagbes, aeronaves e quaisquer outros meios de
transporte apreendidos ficardo sob a custédia da policia judiciaria militar,
até que o Juiz decida o destino, observadas, no que couberem as mesmas
regras aqui estabelecidas.

16.De todo ato realizado para dar destino as coisas sera lavrado termo, para
juntada nos autos.
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17.A autoridade de policia judiciaria militar mandard avaliar o produto do crime

ou qualquer bem que constitua proveito auferido pelo agente com a sua

pratica, tao logo seja apreendido.

18.0 Ministério Publico serd ouvido em todas as decisdes de liberacdo ou

destinacao dos bens apreendidos.

19.Havendo necessidade de realizar-se exame pericial em objeto depositado, a
Auditoria respectiva o requisitara, encaminhando oficio a Coordenadoria de
Distribuicao. A Coordenadoria de Distribuicdo encaminhara o objeto ou

arma a Auditoria e esta o enviara ao 6rgao responsavel pelo exame. No

retorno, o objeto voltara ao depdsito e o laudo sera remetido a Auditoria.

DO PROCEDIMENTO PARA ALIMENTAR O SISTEMA NACIONAL DE BENS

CAPITULO XII

APREENDIDOS

1. As unidades cartorarias desta Justica Militar Estadual deverao alimentar o
Sistema Nacional de Bens Apreendidos (SNBA) por meio de sistema

eletronico hospedado no site do Conselho Nacional de Justica, mediante

senha pessoal e intransferivel, concedida pela Corregedoria Geral, com as

seguintes informacdes, entre outras:

VI.
VII.
VIII.

XI.
XII.

“Justica Militar Estadual”, 6rgao judiciario e nimero do processo;

numero do inquérito/procedimento;

orgdo instaurador do inquérito/procedimento;

unidade do érgao instaurador;

classe processual;

assunto do processo;

descricao do bem apreendido;

qualificagao do detentor e do proprietario, se identificados;
qualificagao do depositario;

data da apreensao;

destinacao final do bem, se houver; e

valor estimado do bem ou resultante de avaliacao.
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1.1.E obrigatdria a indicacdo do valor estimado ou resultante de avaliacdo
dos bens imdveis, veiculos automotores, aeronaves, embarcacdes e
moedas em espécie.

1.2.0s Juizes poderao fazer constar, nos mandados de busca e apreensao,
determinacdo ao executante para que avalie ou estime o valor dos bens
apreendidos.

2. O cadastramento dos bens apreendidos devera ser realizado por magistrado

ou servidor designado, até o ultimo dia util do més seguinte ao da
distribuicdo do processo ou do procedimento criminal em que houve a
apreensao.

2.1.0 Sistema Nacional de Bens Apreendidos - SNBA devera ser atualizado
sempre que as informacdes nele contidas forem alteradas nos autos do
processo ou do procedimento criminal em tramitacao.

2.2.0 Tribunal e o Conselho Nacional de Justica poderao celebrar convénio,
para possibilitar que o cadastramento dos bens seja realizado
diretamente pelo drgao responsavel pela apreensao ou pela instauracao
do inquérito.

. Os usuarios cadastrados no sistema terao acesso, para consulta, aos dados
do Sistema Nacional de Bens Apreendidos — SNBA.

. A Corregedoria Geral da Justica Militar funcionara como administradora do
Sistema Nacional de Bens Apreendidos — SNBA no ambito do Tribunal de
Justica Militar do Estado, devendo adotar todas as providéncias necessarias
ao cumprimento do seu objetivo e a correta alimentacao dos dados no
sistema, inclusive no sentido de impedir que os autos dos processos ou
procedimentos criminais sejam baixados definitivamente sem prévia
destinacao final dos bens neles apreendidos.

CAPITULO Xl

DA SEGAO DE MANDADOS DE INTIMAGOES, CITAGOES E
NOTIFICAGOES

SECAO |
DOS MANDADOS EM GERAL
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1. Os mandados expedidos em 12 ou 22 Instancia serdao entregues na Secao de
Mandados ao Chefe de Secao Judicidrio que os distribuird aos oficiais de
justica das respectivas areas para cumprimento.

1.1.Para efeito de distribuicio de mandados, a Comarca da Capital sera
dividida em regides, nas quais os oficiais de justica cumprirdo os
mandados. Tais regides estardo sujeitas a alteragdes quando houver
necessidade de restabelecer o equilibrio e a racionalidade do servigo.

1.2.Na escolha das regides, levar-se-a em conta a antiguidade do oficial de
justica.

2. Havera plantdao diario dos Oficiais de Justica na Secao de Mandados,
mediante escala prévia a ser formulada pelo Chefe de Secao Judiciario, no
gual os mesmos cumprirdao os mandados em cartdrio e aqueles que forem
considerados urgentes, bem como demais determinagdes dos Juizes.

3. Os mandados recebidos na Secao de Mandados serao registrados no
Sistema Informatizado, onde serdo langados:

a. data de recebimento;

b. numero do processo;

c. nome da pessoa a ser intimada;

d. data de entrega do mandado para cumprimento ao oficial e sua rubrica;
e. data da devolucdao do mandado cumprido pelo oficial e sua rubrica;

f. data da remessa do mandado cumprido ao Juizo expedidor e o visto do
Chefe de Secao Judiciario.

3.1. Em cada uma das Auditorias e na Diretoria Judicidria havera um livro de
carga e descarga de mandados para o Chefe de Sec¢ao Judiciario.

4. O oficial de justica da area terd 24 (vinte e quatro) horas para comparecer na
Secao de Mandados a fim de retirar os mandados urgentes, apds o aviso do
Chefe de Secao Judiciario. Inexistindo prazo expressamente determinado, os
mandados deverdo ser cumpridos em 20 (vinte) dias da chegada a Secao de
Mandados. No caso de réu preso, o prazo serd de 03 (trés) dias e a
devolugdo devera ocorrer até 24 (vinte e quatro) horas antes da audiéncia,
salvo determinagdao em contrario do Juiz.
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. Vencido o prazo, mas cumprida a diligéncia, o oficial de justica devolvera o
mandado, certificando os motivos da demora. Se necessario, podera solicitar
prorrogacao do prazo, por escrito.

Incumbe ao oficial de justica:

a. executar pessoalmente as ordens dos Juizes a que estiver subordinado e
exercer as fungdes inerentes a seu cargo;

b. estar presente aos plantdes judiciais, quando escalado.

. S3o vedadas a devolucao de mandado sem cumprimento, a pedido de
qualquer interessado, e sua passagem, de um para outro oficial de justica,
diretamente, salvo ordem do Juiz do feito, cuja ocorréncia sera certificada
nos autos, ou em casos em que haja varios enderecos no mesmo mandado e
algum deles nao seja de sua area de atuacao.

. Antes de entrar em gozo de licenca ou qualquer outro afastamento, devera o
oficial de justica cumprir todos os mandados em seu poder, observado,
quanto a férias, o disposto no subitem seguinte.

8.1.0s oficiais de justica ndao receberdao mandados nos 10 (dez) dias
antecedentes as suas férias marcadas na escala; nesse prazo cumprirdao
os mandados anteriormente recebidos, sé podendo entrar em férias sem
nenhum mandado pendente para cumprimento. Vedada a baixa para
redistribuicao.

E vedado ao oficial de justica o recebimento de qualquer numerdrio
diretamente da parte.

9.1.As despesas, em caso de transporte e depdsito de bens e outras
necessarias ao cumprimento de mandados, ressalvadas aquelas relativas
a conducao, serao adiantadas pela parte, mediante depdsito do valor
indicado pelo oficial de justica nos autos, em conta corrente a disposicao
do Juizo.

9.2. Vencido o prazo para cumprimento do mandado, sem que tenha sido
efetuado o depdsito (9.1), o oficial de justica o devolvera, certificando a
ocorréncia.

9.3. Quando forem oferecidos meios para o cumprimento do mandado (9.1),
o interessado devera desde logo especifica-los, indicando dia, hora e
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local em que estarao a disposicao, ndo havendo nesta hipotese depdsito
para tais diligéncias.

10. A identificacao do oficial de justica, no desempenho de suas funcdes, sera
feita mediante apresentacao de carteira funcional, obrigatéria em todas as
diligéncias.

11. O oficial de justica, ao efetuar a intimacdo/citacdo, no caso de o
citando/intimando n3o exarar a nota do ciente, deverd certificar tal
ocorréncia no mandado.

12. Antes de o oficial de justica certificar a impossibilidade da pratica do ato,
devera esgotar todos os meios de concretizacdo, especificando na certidao
as diligéncias efetuadas.

13. Nas citagdes por hora certa, o oficial de justica certificara os dias e horarios
em que o réu foi procurado, descrevendo minuciosamente todos os fatos e
circunstancias que despertaram a suspeita de ocultacao e fazendo a citacao,
de preferéncia, em pessoa da familia.

14. Nas citacOes de pessoas juridicas ou sociedades sem personalidade juridica,
deverdao ser observados os incisos VI e VII do artigo 12 do Cddigo de
Processo Civil, cercando-se a diligéncia das cautelas necessarias no sentido
de evitar prejuizo as partes.

15. O oficial de justica, ao proceder as cita¢des, inclusive as por hora certa, e,
em especial a investidura de depositario de bens, devera exigir a exibicao do
documento de identidade do citando e do depositario, anotando nos autos
lavrados os respectivos numeros.

16. Considera-se nao praticado, para fins de ressarcimento de despesas, o ato
que infringir os requisitos estabelecidos neste Capitulo.

CAPITULO XIV
DA SEGCAO DE CORREIGAO PERMANENTE

1. Na Sec¢do de Correicdo Permanente serdao processadas e decididas, quando
nao houver procedimento de mesmo teor ja distribuido a uma das

Auditorias:
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a. como “reclamacdao”, as representacdes, denuncias andnimas,
requerimentos, investigacdes preliminares, sindicancias e documentos
em geral, noticiando a pratica de infracdo penal militar ou disciplinar por
Policial Militar;

b. como “medida cautelar”, as representacdes para decretacdo de prisao
temporaria (Lei n? 7960/89), os pedidos de liberdade proviséria ou
relaxamento de prisdo e os pedidos de medidas judiciais para instruir
inquéritos policiais militares e procedimentos disciplinares (quando
cabivel — art. 87 da Lei Complementar Estadual n? 893, de 09 de margo
de 2001), tais como quebra de dados, de sigilo fiscal, bancdrio, eleitoral,
fazendario, busca e apreensdo, conducao coercitiva, exumacdao de
cadaver, interceptacdo telefonica, requisicio de documentos médicos,
pericias médicas e criminologicas;

c. como “registro diverso”, os pedidos de transferéncia de preso do sistema
prisional comum para o Presidio da Policia Militar Rom3ao Gomes; os
pedidos de recolhimento de preso no Presidio da Policia Militar Romao
Gomes (individuo que quer se apresentar em face de mandado de prisao
expedido por Juiz da Justica comum); os pedidos de 6érgaos da imprensa
para fazer reportagem no Presidio ou para entrevistar preso; e, os
pedidos de entidades para visita coletiva ao Presidio.

1.1.Todos os documentos autuados pela Corregedoria Permanente serao
obrigatoriamente registrados no Sistema Informatizado denominado
“Controle de Expediente” - CEX - e deverao ser acompanhados desde seu
registro até o seu procedimento final.

1.2.Nos casos de autuacao de Reclamacao, sera feita nos autos certidao, na
qual constara a existéncia ou ndo de distribuicdo nesta Justica Militar
qgue tenha relacdo com o expediente e, em seguida, encaminhar-se-a ao
Ministério Publico para manifestacgao.

1.3.Se na consulta ao Sistema Informatizado — CEX, for constatada a
existéncia de expediente que tenha relagao com outro ja distribuido, o
feito sera encaminhado a Auditoria correspondente.

. Compete ainda a Secao de Correicao Permanente registrar, controlar e
decidir, se for o caso:
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a. as comunicagoes de prisOes para averiguagoes, nos termos do artigo 26,
|, da Lei Complementar Estadual n2 893, de 09 de marc¢o de 2001;

b. as comunicacdes de prisdes em flagrante delito, diligenciando para que
os autos sejam encaminhados imediatamente a Justica Militar, para
distribuicdo, ou dentro do prazo de 5 (cinco) dias, se depender de
diligéncia prevista no artigo 246 do Cddigo de Processo Penal Militar;

c. o recolhimento de presos no Presidio da Policia Militar Romao Gomes, a
fim de fiscalizar o fiel cumprimento das normas do Regimento Interno
de Execucao Penal por parte da Administracao do Presidio;

d. alvara de soltura oriundo da Justica Comum;

e. pedido das autoridades para oitiva ou apresentacdo de preso em
audiéncia;
f. comunicacdo de captura ou apresentacao de desertor.

2.1.A autorizagao para oitiva ou apresentacao de interno no Presidio da
Policia Militar Romao Gomes, que ainda ndao possua execug¢ao criminal
instaurada no CECRIM, podera ser dada no préprio requerimento, que
servira para resposta e ciéncia do solicitante e ao Comandante do
Presidio.

2.2.0 controle de entrada e a saida de internos do Presidio da Policia Militar
Romado Gomes serdao exercidos por meio do Livro Grade, a partir de
oficios que encaminham fichas carcerarias, alvaras de soltura, cdpias de
condenacdo, mandados de prisdo temporaria e preventiva, entre outros.
O banco de dados podera ser consultado, por meio do sistema CFE, para
verificar se o indiciado esta preso.

2.3.Recebida e registrada, a comunicagdao de captura ou prisao de desertor
devera ser encaminhada imediatamente a Auditoria por onde tramita o
feito.

. Ao expedir mandado de prisao ou alvara de soltura, o Juiz observara as
normas previstas sobre a matéria para as Coordenadorias das Auditorias
Criminais.
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CAPITULO XV

DO PROCEDIMENTO DE INTERCEPTAGAO DE COMUNICAQOES
TELEFONICAS E DE SISTEMAS DE INFORMATICA E TELEMATICA

1. Os pedidos de interceptacao de comunicagao telefénica, telematica ou de
informatica, formulados em sede de investigacao criminal militar, deverao
ser entregues pessoalmente e durante o horario do expediente na
Corregedoria Permanente, ou, nos casos ja distribuidos de procedimentos
de investigacao criminal, na respectiva Auditoria Militar. Na impossibilidade
da entrega pessoal, deverao ser encaminhados em envelopes duplos
lacrados;

1.1. Nos casos de urgéncia, em que nao se possa aguardar o horario do
expediente, a fim de nao se frustrar a diligéncia, os pedidos deverao ser
entregues pessoalmente no Plantao Judiciario e a autoridade de plantao.

1.2. Quando a entrega nao for pessoal, na parte exterior do envelope maior
sera colada folha de rosto contendo somente as informacdes de "medida
cautelar sigilosa" e a unidade de policia judiciaria militar ou o 6rgao do
Ministério Publico. Na parte exterior do envelope menor — que vira
dentro do outro envelope - serd colada folha de rosto contendo apenas o
numero, o ano e o tipo do procedimento investigatorio ou do inquérito
policial militar.

1.3. Quando a entrega for pessoal, o pedido devera ser apresentado em um
Unico envelope lacrado, com folha de rosto contendo apenas o numero,
0 ano e o tipo do procedimento investigatorio ou do inquérito policial
militar, a fim de que seja assegurado que somente o Coordenador do
Juizo competente para apreciar o pedido ou, na sua auséncia, o seu
substituto, abra o envelope e tome conhecimento do conteudo.

1.4. E vedada a indicacdo do nome do requerido, da natureza da medida ou
qualquer outra anotacao nas folhas de rosto.

2. O Setor de Protocolo Geral e a Corregedoria Permanente nao poderao
receber os envelopes que nao estejam devidamente lacrados na forma
prevista.

3. Recebido o envelope e conferido o lacre, o Setor de Protocolo Geral o
encaminhara em maos ao escrevente-chefe da Corregedoria Permanente ou,
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na sua auséncia, o seu substituto, para que este abra o envelope maior,

verifique se ha distribuicao relativamente ao feito descrito na folha de rosto

do envelope menor e, em seguida, dirija-se ao Setor de Protocolo Geral para

fins de cadastramento no sistema informatizado.

3.1. A autenticacdo do Protocolo Geral serd feita na folha de rosto do

envelope menor.

3.2. Apds o cadastramento, o Chefe de Secao da Corregedoria Permanente

ou, na sua auséncia, o seu substituto, encaminhara o envelope menor ao
Coordenador do Juizo competente para apreciar o pedido. Dai, entao, o
envelope sera aberto e encaminhado ao Juiz, que determinara a
autuacao, o registro e o que mais entender necessario.

3.3. O envelope menor, com a autenticacdo, passara a fazer parte do pedido.

. Atendidos os requisitos legalmente previstos para deferimento da medida o

Magistrado fara constar expressamente em sua decisao:

d.

b.

a indicacdo da autoridade requerente;

0s numeros dos telefones ou o nome de usuario, e-mail ou outro
identificador no caso de interceptacao de dados;

0 prazo da interceptacao;
a indicacao dos titulares dos referidos numeros;

a expressa vedacdao de interceptacdo de outros numeros nao
discriminados na decisao;

os nomes das pessoas indicadas pela autoridade de presponsavel pela
investigacao que terdo acesso as informacdes;

os nomes dos funciondrios da Coordenadoria responsaveis pela
tramitacdao da medida e expedicao dos respectivos oficios, podendo
reportar-se a Portaria do Juizo que discipline a rotina cartoraria.

4.1.Nos casos de formulacao de pedido verbal de interceptacao (artigo 49, §

19, da Lei n2 9.296/96), o funcionario autorizado pelo magistrado devera
reduzir a termo os pressupostos que autorizem a interceptacgao, tais

como expostos pela autoridade de policia judiciaria militar ou pelo

representante do Ministério Publico.

4.2.A decisao judicial sera sempre escrita e fundamentada.
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5. Os oficios expedidos as operadoras em cumprimento a decisao judicial que
deferir a medida cautelar sigilosa deverdao ser gerados pelo sistema
informatizado desta Justica Militar Estadual ou por meio de modelos
padronizados e aprovados pelo Juiz Corregedor Permanente, dos quais
deverdo constar:

a. numero do oficio sigiloso;

b. numero do protocolo,

c. data da distribuicao;

d. tipo de acao;

e. numero do inquérito policial militar ou processo crime;

f. 6rgdo postulante da medida (unidade de policia judiciaria militar ou
orgao do Ministério Publico);

g. numero dos telefones que tiveram a interceptacao ou quebra de dados
deferida;

h. a expressa vedacao de interceptacao de outros numeros nao
discriminados na decisao;

i. adverténcia de que o oficio-resposta devera indicar o numero do
protocolo do processo ou do Plantdo Judicidrio, sob pena de recusa de
seu recebimento pelo cartério, e

j. adverténcia da regra contida no artigo 10 da Lei n© 9.296/96.

6. Durante o Plantao Judicidrio as medidas cautelares sigilosas apreciadas,
deferidas ou indeferidas, deverdao ser encaminhadas a Corregedoria
Permanente.

6.1. Nao serd admitido pedido de prorrogacao de prazo de medida cautelar
de interceptacao de comunicacao telefbnica, telematica ou de
informatica durante o plantao judicidrio, ressalvada a hipdtese de risco
iminente e grave a integridade ou a vida de terceiros.

6.2. Na ata do Plantdao Judicidrio constara, apenas, a existéncia da
distribuicdo de "medida cautelar sigilosa", sem qualquer outra
referéncia, ndo sendo arquivado no Plantdao Judicidrio nenhum ato
referente a medida.
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7. Quando da formulacdo de eventual pedido de prorrogacao de prazo pela
autoridade competente, deverdo ser apresentados os audios (CD/DVD) com
o inteiro teor das comunicagdes interceptadas, as transcricdes das conversas
relevantes a apreciacdo do pedido de prorrogacdio e o relatdrio
circunstanciado das investigacdes com seu resultado.

7.1.Sempre que possivel os audios, as transcri¢gdes das conversas relevantes
a apreciacao do pedido de prorrogacao e os relatérios serdao gravados de
forma sigilosa encriptados com chaves definidas pelo Magistrado
condutor do processo criminal militar ou pelo Juiz Corregedor
Permanente, no caso de procedimentos investigativos ndo distribuidos.

7.2.0s documentos acima referidos serdo entregues pessoalmente pela
autoridade responsavel pela investigacdo ou seu representante,
expressamente autorizado, ao Magistrado competente ou ao servidor
por ele indicado.

8. No recebimento, movimentacao e guarda de feitos e documentos sigilosos,
as unidades desta Justica Militar Estadual deverdao tomar as medidas para
gue o acesso atenda as cautelas de seguranga previstas neste capitulo,
sendo os servidores responsaveis pelos seus atos na forma da lei.

8.1.No caso de violacao de sigilo tratado neste capitulo, o magistrado
responsavel pelo deferimento da medida determinara a imediata
apuracao dos fatos.

9. Ndo sera permitido ao magistrado e ao servidor fornecer quaisquer
informacdes, direta ou indiretamente, a terceiros ou a orgdao de
comunicacao social, de elementos sigilosos contidos em processos ou
inquéritos regulamentados neste Capitulo, sob pena de responsabilizacao
nos termos da legislagao pertinente.

10. Mensalmente, os Juizos investidos de competéncia criminal informarao a
quantidade de interceptacdes em andamento a Corregedoria Nacional de
Justica, por meio do Sistema Nacional de Controle de Interceptagdes,
disponibilizado no endereco www.cnj.jus.br/corporativo, até o 102 (décimo)
dia subsequente ao més de referéncia.

CAPIiTULO XVI
DAS COORDENADORIAS DAS AUDITORIAS CRIMINAIS
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SECAO |
DOS LIVROS DAS COORDENADORIAS DAS AUDITORIAS CRIMINAIS

1. As Coordenadorias das Auditorias Criminais deverao manter os seguintes
livros:

a. Livro de visitas e correicoes;

b. livro de registro de protocolo interno;

c. livro de carga — advogados;

d. livro de registro de mandados — oficial de justica;

e. livro de registro de remessa ao Ministério Publico de inquéritos e
processos;

f. livro de registro de correspondéncias internas e externas

g. livro de autos destruidos.

SECAO I
DA ORDEM GERAL DOS SERVICOS

Subsecado I

Das Disposicoes Gerais

2. O inquérito policial militar somente sera autuado apds o oferecimento da
denuncia.

3. Os inquéritos policiais militares distribuidos as Auditorias Criminais serao
encaminhados, independentemente de prévio despacho, ao representante
do Ministério Publico, para a adog¢dao das providéncias que entender
cabiveis.

4. A autoridade policial militar, caso entenda necessdria a remessa de autos de
inquérito policial militar a comarca da Justica Comum do Estado ou de outro
Estado da Federacdo, deverd solicitar ao Juizo competente a devida
autorizacdo, por meio de representacao fundamentada.

4.1. 0 procedimento acima também devera ser seguido no caso de
apensamento ou juntada de inquéritos policiais militares ja distribuidos.
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5. O pedido de autorizacdo de remessa ou de apensamento devera ser
formulado nos proprios autos do inquérito policial militar, e o Ministério
Publico sempre serd ouvido.

6. Quando da determinacao, pelo Juiz, de remessa ou apensamento, seja a
pedido, seja de oficio, devera ser feita imediata comunicacao da providéncia
ao orgao de origem onde foi instaurado o inquérito ou a Vara por onde
tramitava, para as devidas anotacgdes.

7. Em todos os pedidos de dilagao de prazo, os autos serdo encaminhados ao
Ministério Publico, independentemente de despacho e, apds a sua
manifestacao, serao encaminhados ao Juiz. O Juiz pode baixar norma na sua
Auditoria, autorizando o Coordenador a encaminhar os autos diretamente a
origem, com o prazo sugerido pelo Ministério Publico.

8. Sempre que houver requerimento de diligéncias, formulado pelo Ministério
Publico, os autos serao remetidos a conclusao do Juiz. Deferido o pedido, o
Juiz assinara o prazo para o cumprimento das diligéncias.

9. Se o Ministério Publico requerer diligéncia, em caso de réu preso, ou deixar
exaurir, em qualquer caso, sem nenhuma cota, os prazos do artigo 79 do
Cédigo de Processo Penal Militar, os autos de inquérito policial militar
deverdo ser, de imediato, encaminhados a conclusao, ou serd dada ciéncia
ao Juiz, caso os autos estejam com o representante do Ministério Publico.

10.Terdo prioridade na tramitacdao o inquérito e o processo criminal em que
haja pessoa incluida no programa instituido pela Lei n2 9.807, de 13 de julho
de 1999, podendo ser vitima, testemunha, indiciado ou réu colaborador.

10.1. Qualquer que seja o rito processual criminal, o Juiz, apds a citacao,
tomard antecipadamente o depoimento das pessoas incluidas nos
programas de protecdo previstos nesta Lei, devendo justificar a eventual
impossibilidade de fazé-lo no caso concreto ou o possivel prejuizo que a
oitiva antecipada traria para a instrugdo criminal.

11.Quando do recebimento do inquérito ou processo, ou no curso deste, o
Coordenador verificara, anotando na capa dos autos, com o numero de
folhas, se for o caso:

a. o artigo de lei em que esta incurso o réu;

b. arma apreendida;
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c. objeto apreendido;

d. valor apreendido;

e. veiculo apreendido;

f. data da prescricdao em abstrato;
g. data da prescricao intercorrente;
h. Promotor de Justica designado.

11.1. Feitas as anotagdes, o Coordenador devera verificar se as armas,
valores e objetos foram devidamente encaminhados ao setor
competente para armazena-los. Em caso negativo, fara os autos
conclusos ao Juiz que, se for o caso, determinara o desentranhamento
do objeto e a remessa a Coordenadoria de Distribuicdo, para as
providéncias cabiveis.

11.2. Apés a sentenca condenatdria, da qual nao tenha recorrido o
Ministério Publico, o Juiz explicitara no despacho de remessa dos autos a
Segunda Instancia, o termo final da prescricdo, com base na pena
imposta.

12.0s Coordenadores controlardao o prazo de devolugdao dos autos remetidos a
policia judiciaria militar, a fim de que sejam reclamados depois de decorrido
o prazo devido. Esse controle poderda se dar por meio de sistema
informatizado.

13.Determinado o arquivamento de inquérito policial militar, dada ciéncia ao
Ministério Publico, os autos serdao encaminhados ao Corregedor Geral da
Justica Militar para analise.

14.0s autos de processos nao poderdao exceder de 200 (duzentas) folhas em
cada volume, excetuados os casos especiais, decididos pelo Juiz.

14.1. Poderd, entretanto, formar-se um sé volume para encerrar uma Unica
peca processual que contenha mais de duzentas folhas.

14.2. O encerramento e a abertura de novos volumes serao efetuados
mediante a lavratura das respectivas certiddes, em folhas nao
numeradas, prosseguindo sem solug¢dao de continuidade no volume
seguinte.
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15.Nos autos do processo, a denuncia terd numeracdao propria, apondo-se o
numero da folha, seguido da letra “d” (1-d; 2-d; 3-d...).

15.1. A numeracao do inquérito policial militar serd aproveitada, total ou
parcialmente, certificando-se.

15.2. Em caso de aproveitamento parcial, os autos deverao ser renumerados
a partir da folha onde constatada a irregularidade.

16.As denuncias nao recebidas deverdao ser juntadas aos autos logo apds o
despacho do Juiz que a rejeitou.

17.Para mais facil identificacdo visual de situa¢des processuais, o Coordenador
apora, no dorso dos autos, tarjas coloridas, com os seguintes significados:

COR VERMELHA: réu preso, pelo processo;

DUAS TARJAS VERMELHAS: processo em que vitima ou testemunha pede
para nao ter identificados seus enderecos e dados de qualificacao;

COR VERDE: réu preso por outro processo;
COR AZUL: réu menor de 21 anos ou maior de 60 anos de idade;

DUAS TARJAS AZUIS: inquérito ou processo em que haja pessoa incluida
no programa instituido pela Lei n? 9.807, de 13 de julho de 1999,
podendo ser vitima, testemunha ou indiciado ou réu colaborador;

COR PRETA: processo que nao pode ser retirado da Coordenadoria, ou
gue corre em sigilo.

18.As peticdes entregues em cartério ou recebidas por meio do protocolo, as
certidoes, as folhas de antecedentes e as precatodrias devolvidas serao
juntadas, sob direta e pessoal responsabilidade do Coordenador,
independentemente de despacho judicial, salvo determinagao judicial em
contrario.

19.Serao submetidas a despacho as peti¢cdes de interposicao de recurso, as de
desentranhamento de qualquer documento e as peticdes com requerimento
de vista dos autos fora da Coordenadoria, bem como aquelas de cobranca
de autos retirados anteriormente e que se encontrem em poder das partes,
por prazo superior ao fixado.

20.Feita a juntada das peticoes, os autos serdo, de imediato, levados a
conclusao, se houver necessidade de apreciacao ou de providéncia judicial.
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20.1. Nos casos em que a decisdao judicial estiver na dependéncia de
manifestacdo do Ministério Publico, caberd ao Coordenador abrir-lhe
vista dos autos, zelando pelo cumprimento do prazo de devolugao. Feita
esta, os autos seguirdo imediatamente ao Juiz para deliberacao;
ultrapassado o prazo, a comunicacao serd encaminhada ao magistrado,
para as providéncias cabiveis.

21. 0 pedido de informagdes em habeas corpus deve ser de imediato
encaminhado ao Juiz, com os autos ou nao, para que seja atendido no prazo
legal. O Coordenador remetera imediatamente a resposta ao Tribunal.

21.1. A autoridade judiciaria apontada como coatora em autos de habeas
corpus ainda nao julgado, deve prestar informacdes complementares, no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas e independentemente de nova
requisicdo, sempre que ocorra no processo algum fato relevante
diretamente vinculado com o préprio objeto da impetracao.

22. As folhas de antecedentes, certiddes de distribuicdes criminais, cdpias de
processos administrativos e os assentamentos individuais dos réus poderao
ser colocados em apenso ao processo, com o fim de facilitar o manuseio dos
autos.

23. Os Coordenadores comunicardo ao IIRGD, a Corregedoria da Policia Militar e
a outros o6rgaos que o Juiz determinar, juntamente com a qualificacao
completa do acusado, e providenciarado o lancamento no sistema
informatizado do seguinte:

a. recebimento da denuncia;
b. aditamento da inicial;

c. nao oferecimento de denuncia contra pessoa anteriormente indiciada
no inquérito;

d. desfecho do inquérito ou da acao penal.

23.1. As comunicagdes ao IIRGD deverao ser individuais, referindo-se a cada
acusado isoladamente.

23.2. A comunicac¢ao referida na letra “a” do item anterior podera ser
substituida pelo oficio de requisicao da folha de antecedentes dirigido ao
IIRGD, que contém os mesmos dados a respeito do réu e da acao penal.
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24.Serd remetida comunicacao ao Tribunal Regional Eleitoral quando houver o
transito em julgado de decisdao condenatdria a pena privativa de liberdade,
para fins de suspensdao dos direitos politicos (art. 106 do Cdédigo Penal
Militar e art. 15, lll, da Constituicao Federal).

25.0s Coordenadores incluirao no sistema informatizado os dados
qualificadores dos indiciados, inclusive o RG, obtidos apds a distribuicao do
inquérito policial militar.

26.Incumbe aos Coordenadores, logo apds a prolacdo de sentenca ou de
despacho que decreta prisao preventiva:

a. expedir os mandados de prisao e colher a assinatura do Juiz, no mesmo
dia;

b. certificar, na mesma data, o cumprimento de tais diligéncias;

c. publicar a sentenca, antes de dar conhecimento as partes ou a terceiros;

d. intimar da sentenca;

e. apos a afixacao dos editais e a publicacdo no Diario da Justica Militar
Eletronico, certificar nos autos a referida providéncia;

f. juntar aos autos cépia da publicacao;
g. certificar o transito em julgado da sentenca;

27.Das sentencas condenatdrias proferidas em processos criminais, com
transito em julgado, deverdao ser extraidas copias para encaminhamento,
pelo correio ou por meio de oficial de justica, se necessario, as vitimas, ou
sendo o caso, aos familiares.

28.Serdao remetidas a Diretoria Judiciaria do Tribunal de Justica Militar copias da
denuncia, sentenca condenatdria e certiddao de transito em julgado dos
feitos em que houver condenacado de pracas, independentemente da pena
aplicada, para fins de eventual instauracdao de Perda de Graduacdo de Praca
e de oficiais, condenados a pena superior a dois anos, para fins de
instauracao de Processo de Indignidade ou Incompatibilidade para o
Oficialato.

29.Transitadas em julgado as sentengas criminais de mérito, condenatorias,
absolutdrias ou de extingao de punibilidade e subsistindo habeas corpus ou
recurso em sentido estrito, pendentes de julgamento em Segunda Instancia,

o Coordenador, de imediato, fara conclusdao dos autos com informacado ao
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Juiz, comunicando a seguir o fato ao Tribunal, instruido o oficio com cdpia da
sentenca e certidao do seu transito em julgado.

30.A guia de recolhimento definitivo serd expedida ao Juiz competente, depois
de transitar em julgado:

a. logo apds o cumprimento do mandado de prisao;
b. de imediato, se o sentenciado estiver preso;
c. apos aintimagao do sentenciado, nos casos de regime aberto.

31.A guia de recolhimento provisdrio sera expedida quando da prolacdao da
sentenca ou acérdao condenatdrio, ainda sujeito a recurso sem efeito
suspensivo, devendo ser prontamente remetida ao Juizo da Execucao
Criminal.

31.1. Estando o processo no Tribunal, e nao tendo sido expedida a guia de
recolhimento provisério, a Diretoria Judicidria devolvera os autos a
origem para a imediata expedicao da guia.

31.2. Devera ser anotada na guia de recolhimento expedida nestas
condicdes a expressdo “PROVISORIA”, em sequéncia da expressdo “GUIA
DE RECOLHIMENTO”.

31.3. Sobrevindo decisdo absolutéria, o respectivo o6rgao prolator
comunicara imediatamente o fato ao Juizo da Execucdo, para anotacao
do cancelamento da guia de recolhimento.

31.4. Sobrevindo condenacdao transitada em julgado, a Auditoria
encaminhara as pecas complementares ao Juizo da Execugdao, que se
incumbira das providéncias cabiveis.

32.Além de atenderem aos requisitos constantes do art. 106 da Lei n? 7.210, de
11 de julho de 1984 (Lei de Execugdes Penais — LEP), as guias serao
instruidas com cépia auténtica ou reprografica autenticada das seguintes
pecas do processo:

a. denuncia e aditamentos;
b. despacho de recebimento da denuncia e aditamentos;
c. sentenca e acérdao, se houver, com certidao do transito em julgado;

d. auto de prisao em flagrante e dos mandados de prisao ou de internagao
expedidos, com informacao do cumprimento;

46



g.
h.

auto de qualificacdo do indiciado e folha de antecedentes, com
respectivas certiddes dos processos mencionados;

interrogatorio judicial;
alvaras de soltura cumpridos, com informacao do cumprimento;

laudo de exame de sanidade mental, se houver.

33.Tratando-se de medida de seguranca, logo apds o transito em julgado da

sentengca ou do acdrdao, sera expedida a guia de internacdo ou de

tratamento ambulatorial, observando-se os requisitos constantes do artigo
173 da Lei n2 7.210, de 11 de julho de 1984 (Lei de Execugdes Penais — LEP),
e instruida com copia auténtica ou reprografica autenticada das seguintes

pecas do processo:

a.
b.
C.

d.

e.

denuncia e aditamentos, com datas de recebimento;

sentenca e acoérdao, se houver, com certiddao do transito em julgado;
auto de prisao em flagrante, se houver;

interrogatério judicial;

laudo de insanidade mental ou de dependéncia toxicoldgica.

34.0 Juizo das ExecucOes deixarda de receber as guias erroneamente

confeccionadas ou deficientemente instruidas, devolvendo-as ao Juizo

expedidor para regularizacao.

35.A requisicao de preso sera efetuada mediante oficial de justica se o preso

estiver recolhido em estabelecimento prisional da capital e por meio de

oficio ou por qualquer outro meio habil e idobneo, em outra Comarca.

36.As requisicdes as Corregedorias de Presidios serdo remetidas em 04 (quatro)

vias, devendo uma via ficar arquivada no Processo.

36.1. Essa requisicao devera conter:
qualificagdo completa do preso, inclusive alcunha, RG e/ou RE;
declaracao da finalidade da requisicao;

declaragdao da necessidade ou nao de o preso permanecer na
comarca até o fim da instrucao;

referéncia ao artigo do Cdédigo Penal Militar em que o réu foi
denunciado.
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Subsecao II
Dos Mandados e dos Editais

37.0s mandados de intimacao de vitimas ou testemunhas, quando estas derem
conta de coacdo ou grave ameaca, apos deferimento do Juiz, serdo
elaborados em separado, individualizados.

37.1. Uma vez cumpridos, apenas serdao juntadas aos autos as certiddes do
oficial de justica, nelas ndo sendo consignados os enderecos e dados das
pessoas procuradas. Os originais dos mandados serao destruidos pelo
Coordenador.

38.0s mandados de prisdo, os contramandados, os alvards de soltura, os salvo-
condutos, as requisicoes de réus presos, as guias de recolhimento, os oficios
e guias de levantamento deverao ser sempre submetidos a prévia assinatura
do Juiz.

39.0s Juizes, ao expedirem mandados e contramandados de prisao, deverao
remeté-los, em trés vias, a Secao de Mandados de Intimacgdes, Citacoes e
Notificagcdes desta Justica Militar, a qual compete encaminha-los ao Instituto
de Identificacao Ricardo Gumbleton Daunt (IIRGD), Presidio da Policia Militar
Romao Gomes (PMRG) e a Corregedoria da Policia Militar (CorregPM), para
cumprimento e demais providéncias.

40.Cada mandado de prisao devera referir-se a uma Unica pessoa e contera, no
minimo, as seguintes informacoes:

l. seu numero, composto pelo niumero do processo judicial, na forma
da Resolucdo n? 652008 do Conselho Nacional de Justica (CNJ),
acrescido de um numero sequencial de quatro digitos;

I. o0 numero do processo ou procedimento, na forma da Resolucao n.2
65/2008 do CNJ;

lll. tipo e numero do procedimento ou documento que originou o
processo judicial em que foi expedido o mandado, conforme tabela
instituida pela Portaria n2 89/2011-CNJ.

IV. nome do magistrado expedidor;
V. denominacgao do drgdo judiciario em que foi expedido o mandado;
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VI.
VII.
VIII.

XI.

XII.

XII.
XIV.

qualificacao da pessoa a que se refere o mandado de prisao;
codigos nacionais dos assuntos criminais a que se refere o mandado;
espécie da prisdao decretada;

dispositivo da decisdao que decretou a prisao;

prazo da prisdo, quando se tratar de prisao temporaria;

pena imposta e regime de cumprimento da pena, quando se tratar de
prisao decorrente de condenacgao criminal, recorrivel ou definitiva;

data limite presumida para cumprimento do mandado de prisdo de
acordo com a prescricao em abstrato ou em concreto;

o valor do montante da fianca arbitrada, quando for o caso; e

data e local da expedicao.

40.1. Sao dados de qualificacdo da pessoa objeto da ordem de prisao, a

serem incluidos, se disponiveis, ainda quando haja mais de um deles

para a mesma pessoa:

VI.

VII.

nome;
alcunha;

filiacao;

data de nascimento;
naturalidade;

Sexo;

cor;

VIII. profissao;

XI.

XII.

endereco no qual pode ser encontrada;

caracteristicas fisicas relevantes, conforme parametros ja
existentes no INFOSEG;

codigos identificadores de documentos oficiais;

fotografia.

40.2. S3o espécies de prisao sujeitas ao registro no Banco Nacional de
Mandados de Prisdo (BNMP):
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l. temporaria;
.  preventiva;

lll. preventiva determinada ou mantida em decisdo condenatdria
recorrivel;

IV. definitiva;

V. para fins de deportacao;
VI. para fins de extradigao; e
VII. para fins de expulsao.

40.3. A inobservancia do disposto neste item implica o ndo recebimento do
mandado de prisao.

41.0 PMRG e a CorregPM somente receberao mandados e contramandados de
prisdo desta Justica Especializada, através da Secao de Mandados de
Intimacdes, CitacOes e Notificacdes.

42.Ap6s o devido cumprimento pela CorregPM ou pelo PMRG, ou em razao de
contramandado, os mandados de prisdao serdao devolvidos diretamente aos
Juizes de Direito que os expediram.

43.0s Juizes ao tomarem conhecimento do cumprimento do mandado de
prisao deverao imediatamente oficiar a Secao de Mandados para que este
oficie com urgéncia ao IIRGD, solicitando a devolucao.

44 .Decorridos 30 (trinta) dias da data do recebimento do mandado de prisao e
nao tendo ocorrido o seu cumprimento, a CorregPM comunicara ao Juiz de
Direito que o expediu, através de relacao mensal, os réus nao encontrados.

45.Nao havendo necessidade de renovacao dos mandados de prisao expedidos,
a CorregPM comunicard, mensalmente, aos Juizes de Direito os réus nao
encontrados.

46.A CorregPM e o PMRG deverao devolver as Auditorias todos os mandados
de prisdao que nao estiverem em conformidade com esta Portaria para serem
refeitos.

47.0 mandado de prisao expedido em decorréncia de decreto de prisao
provisoria tera prazo de validade equivalente ao da prescri¢cao da pretensao
punitiva (art. 125 do CPM), observadas as causas de aumento ou diminuicao
eventualmente incidentes.
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47.1. No caso de suspensao do processo, sera adotado o mesmo critério.

47.2. Da mesma forma se procedera quando se determinar a captura de
inimputavel para cumprir medida de seguranca. Se a medida de
seguranca tiver sido imposta como substitutiva da pena, a validade sera
calculada com base nesta ultima.

48.Quando expedido o mandado de prisao em decorréncia de condenagao, o
calculo da validade sera feito de acordo com os parametros do art. 125 do
CPM, observadas as causas de aumento ou diminui¢cao eventualmente
incidentes.

49.0 PMRG sera informado nos casos de expedicao de Alvara de Soltura e
devera retira-lo diretamente no Juizo que o expediu.

50.0 Juiz que expedir o mandado de prisdao providenciara o seu registro em
banco de dados mantido pelo Conselho Nacional de Justica — BNMP.

50.1. A informacdo do mandado de prisao, para fins de registro no Conselho
Nacional de Justica, sera prestada, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas
a partir da expedicao, diretamente pelo sistema desta Justica Militar ao
BNMP.

50.2. Na hipdtese de o Juiz determinar que o mandado de prisdao seja
expedido em carater restrito, o prazo para inclusdao no BNMP se iniciara
apo6s seu cumprimento ou quando afastado esse carater por decisao
judicial.

50.3. A responsabilidade pela atualizacao das informacdes do BNMP, assim
como pelo conteudo disponibilizado, é exclusivamente da autoridade
judicidria responsavel pela expedicao dos mandados de prisao.

50.4. Cabe a autoridade policial que for dar cumprimento a mandado de
prisdao constante do BNMP averiguar sua autenticidade e veracidade e
assegurar a identidade da pessoa a ser presa junto ao Juizo que o
expediu.

50.5. Quaisquer esclarecimentos sobre as informagdes constantes do BNMP
deverao ser solicitados, exclusiva e diretamente, ao 6rgao judiciario
responsavel pela expedicao e registro do mandado de prisao.
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51.0 Juizo de origem atualizard a informacdo de mandados de prisao
registrados no BNMP no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da
revogacao da prisao ou do conhecimento do cumprimento da ordem.

51.1. Cumprido o mandado de prisdao ou no caso de prisdao em flagrante
delito de pessoa a respeito da qual esteja pendente de cumprimento de
mandado de prisdo expedido por outra autoridade judicidria, o Juizo que
tomou conhecimento da prisdo devera comunica-la as demais
autoridades judiciarias, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

51.2. No caso de conversao da prisao em flagrante em prisdao preventiva, a
informacao prestada pelo Juizo incluira a circunstancia de o mandado ja
estar cumprido.

52.Na expedicao de alvara de soltura e salvo-conduto, devera ser consignado o
nome, posto ou graduacao e RE do Policial Militar, da ativa ou nao.

52.1. Deverd o Coordenador ou seu substituto certificar a autenticidade da
assinatura do Juiz.

52.2. Nos alvaras de soltura serdao consignados mais:
a. a data da prisao;

b. a natureza dela (em flagrante, preventiva, temporaria ou em
virtude de sentenca condenatéria);

C. a penaimposta, na hipdtese de condenacao;
d. a natureza da infracao;

e. o motivo de soltura;

f. aclausula "se por al ndo estiver preso".

53.0s alvaras de soltura serao expedidos em trés vias, uma das quais ficara nos
autos.

53.1. Se a pessoa a ser solta estiver recolhida no Presidio da Policia Militar
Romao Gomes, o alvara sera enviado ao respectivo Comandante, para
cumprimento. Se este tiver qualquer duvida em relagdo ao cumprimento
do alvara que lhe foi encaminhado, comunicar-se-3, imediatamente, com
o0 Juiz que expediu a ordem, solicitando instrugdes.

53.2. Encontrando-se recolhida em cadeia publica de outra Comarca,
deprecar-se-a a medida ou sera feito o encaminhamento do alvara de
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soltura ao Juiz Corregedor do lugar da prisdo, da maneira mais célere e
eficaz possivel.

54. Sendo o réu absolvido, beneficiado com a suspensdo condicional da pena
sursis ou se ja tiver cumprido sua pena, o alvard de soltura serd expedido
imediatamente.

54.1. O alvara de soltura sera expedido com observancia do que dispdes
estas normas e, suas vias, apés o cumprimento, serdao encaminhadas
para as anotagdes e comunicagdes nelas previstas.

55.0s mandados de prisdao preventiva, bem como os decorrentes de
condenacao, serao elaborados da seguinte forma:

55.1. recebidos os autos, o Coordenador providenciara, no mesmo dia, a
expedicao e a assinatura do respectivo mandado;

55.2. certificara, ainda, na mesma data, o cumprimento dessas diligéncias;
55.3. providenciara a publicacdo da sentenca;

55.4. sem prejuizo do disposto nas letras anteriores, a falta de exibicao do
mandado ndo obstarda a prisdao, devendo, em tal caso, o preso ser
imediatamente apresentado ao Juiz que tiver expedido o mandado.

56.E vedado aos coordenadores e serventudrios intimar as partes ou dar
conhecimento a terceiros da expedicdo de mandado de prisdao, antes de
decorridas 24 (vinte e quatro) horas da entrega do mandado a policia ou a
guem estiver encarregado de efetuar a prisao.

57.Na devolucdo de mandado de prisao em decorréncia da morte da pessoa a
ser presa, o Juiz mandara requisitar copia auténtica da certidao de dbito, e
dard vista ao MP.

58.Ao0 expedir mandado de prisdao decorrente de condenacdo, deverd a
serventia verificar a existéncia de mandado de prisao proviséria por cumprir,
caso em que informara ao Juiz para ser providenciado o recolhimento deste.

58.1. Expedido novo mandado de prisao contra a mesma pessoa e pelo
mesmo processo, mas por outro fundamento legal, o Juiz mandara
recolher o anteriormente expedido e ainda ndao cumprido.

58.2. Os autos de processo criminal onde houver mandado de prisao
expedido, pendente de cumprimento, nao deverao ser arquivados.
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59.As intimacdes de réus presos, que devam tomar conhecimento de qualquer
ato do processo, inclusive de sentenca, serao feitas pessoalmente, pelos
oficiais de justica, nos préprios estabelecimentos onde se encontrem
recolhidos.

59.1. O oficial de justica consultard o réu sobre sua intencdo de recorrer ou
nao, lavrando certidao e colhendo sua assinatura.

60.0s réus que estiverem internados em estabelecimentos situados fora da
comarca de Sao Paulo serdo intimados por meio de carta precatéria.

61.Competirda ao Coordenador promover a disponibilizacao dos editais no
Diario da Justica Militar Eletronico quando os atos sejam praticados por
determinacdo do Juiz, ex officio ou a requerimento do Ministério Publico.

61.1. Os editais de citacao ou de intimacao e os de notificacao dos réus, para
comparecerem a audiéncias admonitdrias de suspensao condicional da
pena, resumirdao os fatos e mencionarao os artigos de lei pertinentes,
devendo ser disponibilizados no Diario da Justica Militar Eletronico e
afixados no lugar proprio.

62.A citacdo por edital sera realizada apds o réu ter sido procurado, por duas
vezes, em dias diferentes, no endereco mencionado na qualificacdo e
interrogatério e no ultimo endereco informado na Policia Militar. Os Juizes
solicitarao a COESPE, a Divisao de Capturas, na Capital, ao Tribunal Regional
Eleitoral e a outros drgaos, a critério do Juiz, informacgdes urgentes sobre o
paradeiro do citando.

63.0 edital de citacdo devera conter necessariamente os requisitos do artigo
278 do Cddigo de Processo Penal Militar e a declaracao de prazo, que serd
contado do dia da disponibilizacao no Diario da Justica Militar Eletronico, de
acordo com o prazo estipulado no artigo 287 do Cddigo de Processo Penal
Militar.

Subsecao III

Das Cartas Precatorias

64. Os réus e as testemunhas militares sempre deverao ser ouvidos na sede da

Justica Militar ou por meio do sistema de videoconferéncia.
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65.As cartas precatdrias devem cingir-se a testemunhas civis, se nao for possivel
a inquiricao pelo sistema de videoconferéncia.

66.As cartas precatdrias, firmadas pelo Juiz, serdo expedidas, observadas as
formalidades legais, com os seguintes prazos:

66.1. nos casos de réus presos em razao do processo:
I. vinte dias, para comarcas localizadas no Estado de Sao Paulo;
Il. trinta dias, para comarcas localizadas em outros Estados;
66.2. Nos casos de réus soltos:

I. 60 (sessenta) dias, para comarcas localizadas no Estado de Sao
Paulo e nas demais unidades da Federacao.

66.3. Decorrido o prazo respectivo, o Coordenador promovera imediata
conclusdo dos autos ao Juiz.

67.A determinacdo de prazos diversos dependera de despacho judicial.

68.A carta precatdria devera ser instruida com os documentos necessarios ao
respectivo cumprimento (copia de denuncia, interrogatdrio, depoimentos e
declaracgdes prestadas na fase do inquérito, quesitos das partes, fotografias
dos réus etc.).

69.Determinada a expedicdo de carta precatdria para realizacdo de prova
testemunhal, o Coordenador abrira vista as partes para apresentacdao de
guesitos. Da expedicdo, sera dada ciéncia as partes.

70.Quando se tratar de precatéria recebida e destinada a realizacao de prova
testemunhal, especialmente as provindas de outros Estados, apds ser
comunicada ao Juizo deprecante a data designhada para a diligéncia
solicitada, devera ser dado cumprimento, nomeando-se defensor ao réu,
caso deixe de comparecer o por ele constituido.

71.Quando o ato deprecado for a inquiricdo de testemunhas, devera ficar
consignado na carta precatdria se foram arroladas pela acusacdo ou defesa.

71.1. Havendo mais de um réu devera ficar consignado qual deles
apresentou o rol de testemunhas.

72.Tratando-se de processo por crime de competéncia do Juiz singular, o
interrogatério podera ser realizado na comarca em gque o acusado, preso ou
solto, encontrar-se.
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73.Na hipdtese do artigo anterior, para realizacdo do interrogatdrio serd
expedida precatdria que conterd cdpia da denuncia, do interrogatdrio, dos
depoimentos e de outras provas existentes no inquérito policial. A precatdria
citatdria também se destinara ao interrogatorio.

Subsecao IV

Das Folhas de Antecedentes Criminais

74.A requisicdo de folha de antecedentes criminais sera feita por oficio, que
devera conter os esclarecimentos necessarios quanto a pessoa investigada,
especialmente o seu RG, quando possivel.

74.1. Quando, recebido o inquérito policial militar, for verificada a existéncia
de folha de antecedentes, novo documento sé sera requisitado caso
absolutamente necessario, para que nao seja sobrecarregado o orgao
competente, com pedidos redundantes e inuteis.

74.2. Havera uma requisicao para cada réu ou indiciado, sendo vedada a
inclusao de mais de um nome na mesma requisicao.

74.3. 0 oficio serd encaminhado ao Instituto de Identificacdo Ricardo
Gumbleton Daunt (IIRGD), da Policia Cientifica de Sao Paulo.

Subsecao V

Da Expedicao de Certidoes para Fins Criminais

75.A expedicdo de certiddes de objeto e pé destinadas a réus pobres sera feita
sem qualquer 6nus ao interessado.

75.1. As solicitacdes deverao ser feitas diretamente aos Juizes das Auditorias
para atendimento no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

75.2. Podera ser concedida a isencao do recolhimento das despesas de
expedicao da certidao, por despacho do Juiz, observadas as disposi¢coes
legais. Neste caso, deverd constar a express3o “CONCEDIDA A ISENCAO
DO RECOLHIMENTO DE DESPESA DE EXPEDICAO, NOS TERMOS DA LEI N@
1.060/50”, em substituicdo ao nimero da autenticagdo.
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76.Poderao ser fornecidas copias reprograficas das pecas dos autos, em
substituicdo a certidao, desde que regularmente autenticadas.

76.1. A autenticacao tera validade perante todas as reparticdes publicas, que

nao poderdo recusa-la ou exigir autenticacdo pelas serventias de justica
extrajudiciais.

Subsecao VI

Das Intimacoes

77.0s despachos e decisdes, que devam ser disponibilizados no Didrio da
Justica Militar Eletronico, respeitardao as regras gerais previstas para os
oficios em geral. Quando se tratar de réu preso, o encaminhamento devera
ser feito no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas; tratando-se de réu
solto, o prazo serd de 3 (trés) dias, a contar da devolucdo dos autos na
Coordenadoria, conforme o caso.

78.Em se tratando de defensor dativo, quando de sua primeira intimacao, ser-
Ihe-a indagado, pelo oficial de justica ou outro servidor, sobre a forma das
futuras intimagdes (intimacao pessoal, por telefone, disponibilizado no
DJME etc.), lavrando-se certidao.

CAPITULO XV
DA COORDENADORIA DA AUDITORIA CIVEL

SECAO |
DOS LIVROS

1. A Coordenadoria Civel tera os seguintes livros:
a. Livro de visitas e correicoes;
b. Livro de carga rapida de autos a advogados;
c. Livro de carga permanente de autos a advogados;

d. Livro de carga de autos a Procuradoria Geral do Estado;
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e. Livro de carga de autos ao Ministério Publico (militar e mandado de
seguranca);

f. Livro de carga de autos ao Contador;

g. Livro de distribuicao interna de documentos;

h. Livro de remessa de autos ao Tribunal de Justica Militar;

i. Livro de remessa de Autos a Justica Comum;

j.  Livro de entrega de documentos a Central de Mandados;

k. Livro de correspondéncia interna de documentos;

I.  Livro de correspondéncia externa de documentos;

m. Livro de retirada de certiddes em geral pelos clientes externos;

n. Livro de autos destruidos.

SECAO I
DA MOVIMENTAGCAO DOS PROCESSOS CiVEIS EM GERAL

. A peticao inicial distribuida, ao dar entrada na Coordenadoria, devera ser
registrada e autuada de imediato se houver pedido de aprecia¢ao de liminar
ou tutela antecipada. Nao havendo, o registro e autuacdo serdo feitos no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

. Havendo insuficiéncia de cdpias para a citacao inicial ou para o oficio
requisitorio de informacdes, a parte sera intimada para fornecer outras
guantas necessarias, sob pena de extincao do processo sem resolucao de
mérito.

. Devem ser mencionados, na autuacao, o Juizo - o Juiz de Direito para o qual
foi distribuida; o Coordenador; o numero de controle - o niumero Unico; a
data da distribuicdo; a classe; o requerente e seu advogado; o requerido e
seu advogado; o objeto da demanda; o valor da causa; a data da autuacao e
a subscricdo do Coordenador do Oficio; o numero do registro; o livro de
registro e sua folha; os nimeros dos volumes que se forem formando.

4.1.Deve ainda constar se é o caso da participacdao de Ministério Publico em
decorréncia do art. 82 do Cédigo de Processo Civil; prioridade a idosos;

apensos; o feito principal nas medidas cautelares;
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4.2.Terdo as capas tarjas correspondentes a ndao concessao de gratuidade
processual; a tarja correspondente a feito na fase de execucao civel,
podendo ter outras marcag¢Oes para a facilitacdo de identificacao dos
feitos;

4.3.As acOes ordinarias e os demais feitos terdo capas brancas com tipos
vermelhos; as medidas cautelares e agdes de execuc¢ao civel, com tipos
verdes; os habeas corpus, habeas data e protesto judicial com tipos
amarelos; os mandados de segurancgas, com tipos azuis.

Devera ser anotada na autuacao a ocorréncia de intervencdao de embargos
de terceiro, proibicao de retirada dos autos e outras informacdes de
relevancia, conforme determinacao judicial ou da Coordenadoria.

. Os agravos de instrumento serdo anotados na autuacdao quando juntados
aos autos a sua copia e o respectivo comprovante de interposicao,
apresentados pelo agravante na forma prevista no art. 526 do Cddigo de
Processo Civil ou qualquer outra informacao de sua existéncia.

. Ocorrendo quaisquer das hipoteses de extingdo do processo (Codigo de
Processo Civil, artigos 267 e 269), com transito em julgado da sentenca e
subsistindo mandados de seguranca, habeas corpus, habeas data, outras
acdes ou recursos incidentais (agravos de instrumento ou correicao parcial),
relacionadas a demanda julgada, pendentes de julgamento em Segunda
Instancia, o Coordenador, de imediato, fard conclusdao dos autos com
informacao ao Juiz, que determinara a comunicacdao do fato ao Tribunal,
instruido o oficio com cdpia da sentenca e certiddao do seu transito em
julgado.

. O Coordenador providenciara a inclusdao no sistema informatizado da
existéncia de intervengoes de terceiro, pedido contraposto, execucao civel.

8.1.0correndo determinacao judicial para retificacdo do procedimento da
acao para ordindrio ou sumario, as anotag¢des no sistema informatizado
serao efetuadas pela Coordenadoria.

8.2.A inser¢cao no sistema informatizado de informagcao a respeito do
arquivamento do processo sé devera ocorrer quando encerrado
definitivamente o feito, nada restando a ser cumprido ou deliberado
(sentenca ou acordo cumprido).
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8.3.A entrega definitiva dos autos do protesto judicial ao requerente serd
anotada no sistema informatizado, observando expressamente se foi
deferida ou nao a publicacdao de editais para os fins do artigo 870, | e
paragrafo Unico, do Cédigo de Processo Civil.

8.4.Nenhum processo sera remetido ao Arquivo Geral sem sentenca
definitiva ou terminativa, salvo os casos legais de suspensao do processo
por prazo indeterminado, quando ndo sera lancada no sistema
informatizado a sua remessa.

9. A Coordenadoria, antes da juntada de pec¢as nos autos, verificara se é
tempestiva e, se nao for, certificara e encaminhara ao Juiz para deliberagao.
No entanto, se foram juntadas aos autos serao, por determinacao judicial,
desentranhadas por intempestividade, ou qualquer outro motivo, serao
colocadas em pasta propria e devolvidas ao interessado, estipulando-se
prazo para a retirada, sob pena de destruicao. Deve-se evitar grampear
pegas na contracapa dos autos.

9.1.No lugar das pecas ou documentos desentranhados sera colocada uma
folha em branco, com certidao minuciosa de desentranhamento, nao se
renumerando os autos.

10.A Coordenadoria devera acompanhar, com regularidade, a devolu¢ao dos
avisos de recebimento das cartas postadas pelo correio, providenciando
para que sejam juntados aos autos, imediatamente, depois de devolvidos.

11.0s atos meramente ordinatdrios, como as juntadas e as vistas obrigatorias,
independem de despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e
revistos pelo Juiz quando necessarios.

12.Todos os oficios expedidos serdao numerados em ordem cronolégica
renovavel anualmente. Cdpia dos oficios expedidos em processos sera
juntada aos autos ou sera apenas certificada a sua expedicao, lancando-se o
numero do oficio, a data de sua emissao, seu objetivo e destinatario.

13.Ao verificar, em qualquer fase do processo, a existéncia da taxa judiciaria
devida e ainda ndo recolhida, o Coordenador providenciara,
independentemente de despacho judicial nesse sentido, a intimag¢ao do
responsavel para comprovar o recolhimento, certificando nos autos.
Decorridos 5 (cinco) dias sem a regularizacao, fard sua conclusao ao Juiz
para determinar o que for de direito.
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14.Quando os autos estiverem com "vista" a advogado, na Coordenadoria,
decorrido o respectivo prazo, o responsavel pelo feito lavrard certidao ao
Coordenador, que fard conclusdao daqueles, ou abrira "vista",
sucessivamente, a parte contrdria, conforme for o caso.

15.Quando os autos estiverem com "vista" a advogado, fora da Coordenadoria,
ultrapassado o prazo, devera o responsavel pelo feito exigir sua devolucao,
em 24 (vinte e quatro) horas, levando o fato ao conhecimento do Juiz, se
desatendido.

16.0s Chefes de Sec¢ao Processual e o Coordenador deverao exercer rigorosa
vigilancia sobre os processos, sobretudo quando de seu exame, na
Coordenadoria, por qualquer pessoa.

17.Nenhum processo ficara paralisado na Coordenadoria, por mais de 60
(sessenta) dias, aguardando providéncias, salvo nos casos de suspensdo, ou
de prazo maior que tenha sido assinalado. Vencido o prazo, o responsavel
pelo feito assim certificard, para a conclusao do Coordenador ao Juiz.

18.0s peritos servirdao independentemente de compromisso.
19.Nenhum servidor serd nomeado perito ou avaliador.

20.0 adiantamento da remunera¢ao do perito, fixado pelo Juiz, serd recolhido
em depdsito bancario, que contara correcao monetaria, a ordem do Juizo, e
sera entregue ao perito apds a apresentacao do laudo, facultada sua
liberacao parcial, quando necessaria e determinada pelo Juiz.

21.0 perito, quando necessario e a critério do Juiz, podera ter vista dos autos
fora da Coordenadoria. Os Assistentes Técnicos terao vista dos autos na
Coordenadoria.

22.Nas peticdes submetidas a despacho, o advogado que as subscrever devera
mencionar o nimero da sua inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil,
além de seu nome, de forma legivel.

23.0 Coordenador devera certificar, nas acOes cautelares, decorridos os 30
(trinta) dias contados da efetivagdo da liminar, a ndo propositura da acdo
principal.

24.0 protesto judicial far-se-a apds o pagamento da taxa judiciaria
eventualmente devida.
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25.Em todos os recursos, tanto em primeira, como em segunda Instancia, o
prazo para interpor e para responder correra na Coordenadoria, onde serdo
examinados os autos, cuja retirada somente se permitira nos casos
seguintes:

a. quando o prazo for autbnomo ou como tal se apresentar, pela existéncia,
no curso do respectivo periodo, de um sé legitimado ao recurso ou a
resposta, ao qual se equiparardao os litisconsortes com o mesmo
procurador;

b. quando, comum o prazo, acordarem os interessados por peticdao, ou
termo nos autos, na sua divisdo entre todos;

c. quando houver, e relativamente a este, acréscimo autbnomo de prazo
concedido a Fazenda Publica e ao Ministério Publico, sem prejuizo da
aplicacao, em havendo lugar, dos incisos anteriores.

25.1. Antes da subida dos recursos a instancia superior, devera o
Coordenador certificar nos autos eventuais suspensdes de expediente
havidas no periodo que vai da data da intimacao as partes da sentenca
ou do despacho que provocou o inconformismo, até a data em que foi
protocolada a peticdo que contém o recurso, com as especificacdes e
motivacoes respectivas.

26.Nas execucOes julgadas extintas, havendo arresto ou penhora, antes de
serem levados os autos ao arquivo, deverao ser promovidos a conclusao,
para que se determine o levantamento do ato, caso ainda inocorrente.

27.Deverao constar das cartas de sentenca, de adjudicacao ou arrematacao e
das certidoes e mandados referentes a imdveis, a matricula ou o registro
anterior, seu numero e cartério, assim como, se possivel, os nimeros do RG
e do CPF dos intervenientes.

28.E vedada aos leiloeiros a realizagdo de pagamentos, notadamente quando
dependentes de ordem judicial.

29.Quando ocorrer arrematagao de bens mdveis, é de conveniéncia que nao se
libere o produto antes da entrega dos bens ao arrematante.

30.0s editais serao publicados por extrato, na forma da lei, no Didrio da Justica
Militar Eletrdnico.
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31.Publicados os editais de praca ou leildo, o Coordenador providenciarg,
independentemente de despacho, e pelo menos 5 (cinco) dias antes da data
designada para o ato, a atualizacdo do débito, incluindo-se, também,
despesas com os editais.

32.Realizada penhora de bem imdvel, por termo ou auto, serd expedida pelo
Coordenador certiddao de inteiro teor do ato, cabendo ao exequente
providenciar o registro no Cartério de Registro de Imdveis respectivo.

32.1. Para observancia do art. 686, incisos | e V, do Cddigo de Processo Civil,
cogitando-se de bem imdvel, impde-se a exibicao de certidao atualizada
do Registro de Imodveis para a expedicdao do respectivo edital de praca.

33.Quando ocorrerem as hipoteses do artigo 267, Il e lll, do Cédigo de Processo
Civil, a parte sera intimada para providenciar o andamento do feito por meio
de publicacao no Didrio da Justica Militar Eletronico. Nao o fazendo, sera
intimada, pessoalmente, para suprir a falta em 48 (quarenta e oito) horas,
importando o nao atendimento na declaracdao de extincao do processo e
consequente arquivamento.

34.Apd6s seu cumprimento, a carta precatdria sera devolvida ao Juizo de origem,
no prazo de 10 (dez) dias.

35.Cumpre certificar nos autos a expedicao de carta precatdria e, se entregue
em maos, o nome da pessoa que a retirou, a qual deixara o respectivo
recibo.

36.Sempre devera constar da carta precatdria, ou de ordem, quando expedida
para outro Estado, o valor da causa.

36.1. Devera integrar a carta precatéria, expedida para citacdo e penhora,
conta atualizada do débito e, para efeito de pagamento, a verba
honordria fixada pelo Juizo deprecante.

37.A0 expedir carta de adjudicacdao e de arremata¢ao, mandado de registro, de
averbacao e de retificagao, alvara e documentos semelhantes, destinados ao
foro extrajudicial, o supervisor de servigo autenticara e conferira as pecas
que os formam e certificara a autenticidade da assinatura do Juiz que
subscreveu o documento, indicando-lhe o nome, o cargo e o exercicio no
Juizo.

37.1. Neles deve estar sempre indicado o feito de que extraidos e,

constituindo um conjunto de cépias ou reproducdes de pecas de autos
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de processo, devem possuir termos de abertura e encerramento, com a
numeracao de todas as folhas, devidamente rubricadas pelo
Coordenador, e indicacdo do numero destas, de modo a assegurar ao
executor da ordem, ou ao destinatario do titulo, ndo ter havido
acréscimo ou subtracdo de pecas ou folhas integrantes.

37.2. No termo de conferéncia das pecas, o Coordenador deve identificar-se,
mencionando o nome e o numero de sua matricula.

37.3. A autenticagao tera validade perante todas as reparti¢cdes publicas que
nao poderdo recusa-la ou exigir autenticacao pelas serventias de justica
extrajudiciais.

37.4. O reconhecimento de firmas somente sera exigido nas hipoteses
previstas em lei ou se houver duvida em relacao a sua autenticidade.

38.Independentemente de prévia determinacao judicial, as contas de
liguidacdo conterdao final conversdao de seus valores, segundo o indice
corretivo da moeda vigente na época.

39.Havendo necessidade de transformar o montante dos indices corretivos
adotados (OTN's, UPC's, BTN's ou equivalentes), em moeda nacional, as
operagoes pertinentes serdo realizadas por cdlculo da prépria auditoria em
gue correr o processo, sem nova remessa ao contador.

40.As questdes porventura ensejadas pelas contas assim elaboradas serao
objeto de apreciacao judicial, caso por caso, apds manifestacao das partes.

SECAOIII
DAS INTIMACOES

41.0s despachos e sentencas devem ser encaminhados a publicacdo no Diario
de Justica Militar Eletronico, dentro do prazo maximo de 3 (trés) dias, a
contar da devoluc¢ao dos autos na Coordenadoria.

41.1. Quando ocorrer erro na publicacdao, proceder-se-a imediatamente a
nova publicacdo, colocando-se nos autos o recorte do despacho
incorretamente publicado, para exame do Juiz e dos interessados.

42.Cabera aos Coordenadores zelar pelo adequado cumprimento das normas

atinentes as publicacdes, conferindo diariamente as minutas para remessa a
imprensa, sem prejuizo de fiscalizacao ordinaria dos Juizes de Direito.
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43.0s Coordenadores fardao publicar na imprensa, juntamente com as
respectivas intimacdes, o valor das custas e taxas judicidrias que devem ser
recolhidas pelas partes, bem como o valor das importancias que, objeto de
calculo, devam ser depositadas, em quaisquer processos e a qualquer titulo.

44.Nas intimacOes pela imprensa, quando qualquer das partes estiver
representada nos autos por mais de 1 (um) advogado, o cartério fara constar
o nome do subscritor da peticao inicial ou da contestagao com o nimero da
respectiva inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil, a ndo ser que a
parte indique outro ou, no maximo, 2 (dois) nomes.

45.As decisOes serdao publicadas pelo resumo da parte dispositiva; os despachos
ordinatdrios e de mero expediente serao transcritos ou resumidos com 0s
elementos necessarios a seu completo entendimento: numero e espécie do
processo, nome das partes e de seus advogados com o nimero da respectiva
inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil, objeto e destinatario da
intimacgao, a explicitacdo do conteludo da ordem judicial (quem e sobre o
gue se deve manifestar-se, ter ciéncia, providenciar etc.).

45.1. A publicagdo omissa em relagao aos requisitos constantes do item
anterior, a qual cause efetivo prejuizo a qualquer das partes, sera
considerada nula.

SECAO IV
DO PROCESSAMENTO DOS PRECATORIOS

46.Compete ao Juizo responsavel pelas execucgdes civeis, em relacdao aos
precatorios:

46.1. Encaminhar oficio de requisicdo de valores a Presidéncia do Tribunal
de Justica Militar, via protocolo, que devera ser instruido com dois jogos
de copias autenticadas dos seguintes documentos:

a. peticdo Inicial;
b. sentenca condenatdria, acordao e certidao de transito em julgado;

c. da conta de liquidagdao, formalizada nos moldes dos provimentos
em vigor para cada espécie de execucao;
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da certiddao de intimacdo e de manifestacao das partes sobre a
conta de liquidacao;

da sentenca homologatéria de liquidacdo e do acdrdao que a
houver mantido ou modificado;

da certiddao de intimacdao e manifestacdao da Fazenda Publica, no
caso de haver custas e despesas acrescidas;

dos cdlculos a serem apresentados e da homologacao, se houver
execugao provisoria;

havendo embargos a execucao, da sua peticao inicial, da sentenca,
do acérdao e da certidao de transito em julgado;

outros documentos a critério do Juizo.

46.2. O oficio de requisicao devera conter as seguintes informacdes:

a.

b.

numero do processo judicial que ensejou o requisitorio;

data do transito em julgado da decisao que condenou a entidade a
realizar o pagamento;

valor individualizado da requisicao por credor, data considerada
para atualizacdo monetaria dos valores e termo final dos juros;

natureza do crédito, se comum ou alimentar;

nomes e numeros do CPF ou CNPJ dos credores, inclusive quando
forem advogados ou peritos;

46.3. Intimar as partes para suprir eventuais erros ou omissoes, e dirimir

guestdes incidentais no processamento dos precatoérios.

SECAO V
DA ALIENACAO JUDICIAL EM HASTA PUBLICA

47. A Justica Militar do Estado de Sdao Paulo promovera hastas publicas para

venda judicial de bens penhorados e avaliados nos processos de execugao

civil em tramite nos Juizos Civeis Castrenses e respectivos Oficios Judiciais.

47.1. A hasta publica relativa a processo de competéncia originaria do

Tribunal de Justica Militar sera procedida pelo Juizo da Segunda
Auditoria Militar Estadual (22 AME).
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48.A sede para o funcionamento e afixacdo de editais das hastas publicas,
citadas no art. 12, sera na Rua Dr. Vila Nova, n? 285, térreo, Auditério, Sao
Paulo/Capital, salvo impedimento excepcional, oportunidade na qual sera
comunicado, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, o novo local.

48.1. A sede poderad ser preparada e utilizada para sessao por leiloeiro
oficial, desde que antecipadamente autorizada pela Corregedoria Geral
da Justica Militar Estadual, sob fiscalizacdao da Administracao da Justica.

49.0 edital da hasta publica sera disponibilizado na pagina eletrénica do
Tribunal de Justica Militar Estadual, além da publicacao no Didrio de Justica
Militar Eletronico, e afixado na sede do Juizo, com antecedéncia minima de
20 (vinte) dias.

49.1. Incumbe a Coordenadoria da 22 AME a observancia dos requisitos para
o edital, dispostos nos artigos 686 e 687 do Codigo de Processo Civil
(CPC), devendo ser juntada nos autos certiddo pormenorizada do
cumprimento, exceto na verificacdo de ocorréncia que resulte no
afastamento da hasta publica.

49.2. Independentemente do valor do bem penhorado, havera a publicacao
em edital.

49.3. Os advogados das partes, havendo, serdao notificados da designacao da
hasta publica por edital publicado no Diario da Justica Militar Eletr6nico,
no prazo anotado no caput deste artigo.

49.4. O executado e as figuras detentoras de direitos descritas no art. 698 do
Cdédigo de Processo Civil, desde que estranhas a execucgdo, serao
notificados por meio de oficial de justica, no prazo anotado no caput
deste artigo.

50.Antes da realizacdo da praca ou leildo, o Juiz da execucdo receberd
quaisquer requerimentos vinculados aqueles atos, em especial os relativos a
remigao.

50.1. A hasta publica podera ser sustada a qualquer tempo de forma
motivada pelo Juiz da execucao, de oficio ou por provocacao de
interessados.

50.2. Restara prejudicada a hasta se, antes da arrematac¢dao, o executado
efetuar o respectivo pagamento ou celebrar acordo, mesmo apods a

publicacdo do edital, devendo arcar com eventuais despesas, inclusive a
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de dois por cento da avaliacdao do lote, relativa a comissao de leiloeiro
oficial, se houver. Para a remicao da execucdao, serao observados os
termos do art. 651 do Cddigo de Processo Civil.

50.3. O Juiz da execucdao comunicard de imediato ao Juiz Presidente da hasta
publica quaisquer incidentes que possam levar a alteracdo do curso da
sessao.

51.0 apregoamento sera efetuado pelo porteiro do auditério, sendo os
trabalhos presididos e fiscalizados por Juiz de Direito, preferencialmente,
lotado no Juizo da Execuc¢ao, incumbindo a ele:

a. praticar todos os atos jurisdicionais relacionados a praca ou ao leilao,
resolvendo todos os incidentes que ocorrerem durante sua realizacao;

b. determinar a expedicdao dos respectivos autos, positivos ou negativos;

c. manter a ordem no decorrer da realizacdo da hasta, tomando todas as
providéncias cabiveis para isso;

d. analisar e deliberar, de plano, sobre eventual lance abaixo do valor da
arrematacao, observando os interesses do credor e a menor
onerosidade para o devedor;

e. fiscalizar a atividade do leiloeiro.

52.A hasta publica podera ser realizada ainda que os bens penhorados nao
garantam integralmente a execucao.

53.0s lancadores deverao efetuar o cadastro no local da hasta publica, com 30
(trinta) minutos de antecedéncia, apresentando, na oportunidade,
documento oficial de identificacao pessoal.

53.1. O cadastro serd valido para as hastas publicas subsequentes, relativas
ao mesmo processo, cabendo aos langadores, tao somente, a atualizagao
de dados, se for o caso.

53.2. Os lancadores poderao ser representados, constituindo habilitados,
gue comparecerao munidos de instrumento de procuragao com poderes
especificos e firma reconhecida.

53.3. No caso de pessoa juridica, o representante ou preposto apresentara
instrumento de procuracdo com poderes especificos e firma
reconhecida, bem como, cdpia autenticada do contrato social e de
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eventuais alteracdes, que serdao juntadas nos autos, se arrematado o
bem.

54. Estardo impedidos de participar da hasta publica:
a. as pessoas fisicas e juridicas que nao realizaram o cadastro;

b. no periodo de 1 (um) ano, as pessoas que, na qualidade de
arrematantes, deixaram de cumprir suas obrigacdes, a contar do ato de
descumprimento.

c. as figuras constantes do art. 690-A do Cddigo de Processo Civil.

55.0s bens, em lote ou repassados, serdao anunciados um a um, com a indica¢ao
do valor da avaliacao além do estado em que se encontram, conforme
descricdo no respectivo edital.

55.1. Tratando-se de bem imodvel, a hasta tera a atuacao de leiloeiro publico,
observados os artigos 705 e 706 do Cddigo de Processo Civil (CPC) e os
artigos 33 e seguintes do mesmo cédigo.

56.0s bens modveis e imdveis poderao ser vistoriados previamente pelos
interessados no local em que se encontram, mediante pedido ao Juizo da
Execucgao.

56.1. O Juiz da execucao pode determinar que o bem fique a sua disposicao,
para o fim da mencionada vistoria.

56.2. Preferencialmente, os bens mdéveis estarao expostos no local da hasta
para a vistoria dos interessados.

57.0s lances somente serdao aceitos se ofertados de '"viva voz", salvo
impedimento fisico do lancador, devendo a organizacao verificar o melhor
meio de comunicagao.

58.0s lotes que nao forem objeto de arrematacao no decorrer da venda judicial
terdo seus bens individualmente apregoados (repasse) ao final do mesmo
evento.

59.Realizada a arrematacao, sera expedido o respectivo auto que contera:
a. o numero do processo, partes, local, data e hora da sessao;

b. o Juiz Presidente, o Coordenador da Auditoria ou leiloeiro e o
arrematante e, se houver, seu representante, com as respectivas
subscricoes;
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c. a descricdo do bem e seu estado, o valor da arrematacao e a forma de
pagamento.

60.0 resultado da hasta publica e eventuais incidentes serdo, no encerramento
dos trabalhos, circunstanciados em ata confeccionada e subscrita por
funciondrio especialmente designado, extraindo-se cdpia para compor os
autos do processo, se hecessario.

61.0 pagamento da arrematacao de bem movel serd realizado de uma so vez
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar do encerramento da sessao,
por meio de guia de depdsito fornecida e preenchida pela Coordenadoria e
entregue ao arrematante, mediante recibo.

61.1. No caso de o pagamento ser procedido em até 15 (quinze) dias (art.
690 do Cddigo de Processo Civil), serd exigida caucdo, prestada por
cheque nominal a Fazenda Publica do Estado de Sao Paulo, sendo o valor
estabelecido pelo Juiz Presidente.

61.2. A comprovac¢ao do pagamento sera feita com a entrega da respectiva
guia devidamente recolhida na Coordenadoria, dentro do prazo
anunciado no caput, para a juntada nos autos do processo e expedi¢ao
do mandado de entrega ou da carta de arrematacao.

62.0 pagamento da arrematacao de bem imdvel, podera ser feito de forma
parcelada, conforme a arrematacdo, observado o art. 690 do Cddigo de
Processo Civil.

62.1. O pagamento do sinal de 30 % (trinta por cento) serd no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, a contar do encerramento da sessdo, por meio de
guia de depdsito fornecida e preenchida pela Coordenadoria e entregue
ao arrematante, mediante recibo. Serd exigido cheque-caucao no valor
do referido percentual.

62.2. Os pagamentos das demais parcelas ocorrerao nos termos da proposta
ofertada pelo arrematante e aceita pelo Juiz Presidente (art. 690, §12 do
Cddigo de Processo Civil), sempre na forma de depdsito judicial.

63. Cada arremate de lote ou bem repassado correspondera um pagamento
individualizado.

64. A comissdo do leiloeiro oficial, no valor de 5 % (cinco por cento) do valor da
arrematacao, serd paga pelo arrematante no final da hasta, diretamente a
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ele, mediante recibo emitido em trés vias, devendo uma ser juntada aos
autos.

65. A desisténcia da arrematacao, salvo justo motivo ou ressalvada a hipotese
do artigo 746, § 12, do Cddigo de Processo Civil, resultara no perdimento da
caucao, nos termos do art. 695 do mesmo Cddigo, além da comissao paga
ao leiloeiro, aplicando-se também a penalidade de impedimento de
participar de hasta publica, no periodo de 1 (um) ano.

65.1. Aquele que ofertar lance e alegar nao ter condi¢des de efetuar o
pagamento estara sujeito as penalidades previstas no art. 358 do Cédigo
Penal, sem prejuizo da incidéncia da penalidade de impedimento de
participar de hasta publica no periodo de 1 (um) ano.

66.Caso o valor da arrematacao seja superior ao crédito exequendo, o Juizo da
Execucdo liberara para o exequente a sua parcela correspondente
atualizada, por meio de mandado de levantamento, e o restante sera
restituido ao executado, deduzidas eventuais despesas comprovadas nos
autos, também por meio de mandado.

66.1. Se o bem foi removido por Oficiais de Justica, este devera encaminhar
ao Juizo da Execucado a conta de despesas de transporte, armazenagem e
outros, antes da realizacdao da hasta publica, para que os interessados
tenham ciéncia da eventual imposi¢cao dos 6nus.

66.2. O executado suportara o total das despesas decorrentes da execucao,
inclusive substituicdo da penhora, a qual deu causa, conciliagdo ou
remicao da execucgao.

67. O bem que tenha sido objeto de varias penhoras sujeitar-se-a a uma Unica
venda judicial em hasta publica, observada a precedéncia legal, de acordo
com o disposto no art. 711 do Cdédigo de Processo Civil.

68.Todas as ordens de regularizacdes e pagamentos de Onus e despesas
decorrentes relativas a nova propriedade do bem adquirido em hasta serao
do arrematante.

68.1. Serdao de responsabilidade do arrematante todas as providéncias e
despesas com IPTU, inclusive aquelas relativas a transferéncia dos
imoéveis, tais como ITBI, foro, laudémio, taxas, alvards, certiddes,
escrituras, registros e outras despesas pertinentes, bem como débitos
apurados junto ao INSS, oriundos de construgcdes ou reformas nao
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averbadas no 6rgdo competente e, ainda, dividas relativas ao
condominio, resguardada a possibilidade de acdao regressiva contra o
devedor principal perante o Juizo competente. Esse rol é exemplificativo.

68.2. As despesas relativas a multas de transito, IPVA e transferéncia de
veiculos junto ao Departamento Estadual de Transito (DETRAN) serdo de
responsabilidade do arrematante, resguardada a possibilidade de acao
regressiva contra o executado perante o Juizo competente.

69.Compete também ao interessado a pesquisa de débitos e demais gravames
referentes ao bem apresentado em hasta publica.

70.0 prazo para oposicao de embargos a arrematacao é de 5 (cinco) dias apds a
realizacao da hasta publica, conforme o artigo 746, caput, do Cdédigo de
Processo Civil, ainda que o pagamento seja parcelado.

71.Decorrido o prazo para apresentacao de embargos a arrematacao e nao
havendo 6bice a emissao da respectiva carta, a Coordenadoria expedira o
documento e intimard o interessado para retira-lo, munido do qual podera
receber os bens mdveis e proceder as transferéncias dos bens imdveis.

72.A arrematacao devera ser averbada, por providéncia do arrematante, na
certiddao de matricula do imdvel objeto de venda judicial, junto ao Cartério
de Registro de Imdveis, em observancia ao art. 142 combinado com o art.
167, item 26, da Lei 6.015/73.

73.A penhora de bem imodvel realizada no rosto dos autos devera, por
providéncias da Coordenadoria, ser averbada na respectiva certidao de
matricula, junto ao Cartdrio de Registro de Imdveis, a teor do que preceitua
o art. 142 da Lei 6015/73.

74.Na hipétese de o imdvel arrematado estar alugado, devera ser observado o
que dispGe o art. 82 da Lei 8245/91.

74.1. A Justica Militar Estadual ndo é competente para dirimir controvérsia
entre arrematante e locatario do bem arrematado.

75. De posse da carta de arrematacgao, o interessado devera entrar em contato
com o depositario, judicial ou ndo, do bem modvel e marcar dia e hora para
sua posse, observando-se o prazo de 15 (quinze) dias.

75.1. Tratando-se de bem imodvel ou de veiculo, o interessado devera dirigir-
se diretamente ao Cartério de Registro de Imdveis ou ao Departamento
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estadual de Transito (DETRAN), para proceder a transferéncia de
propriedade, no prazo de 15 (quinze) dias.

76.A impossibilidade de retirada ou transferéncia do bem devera ser
comunicada, por escrito, ao Juizo da Execucao, no prazo de 15 (quinze) dias,
contados do recebimento da carta de arrematacao ou da ordem de entrega.

77.Com a carta, incumbe ao arrematante requerer o levantamento de outras
penhoras, arrestos ou quaisquer restricdes sobre o bem.

78.A0 arrematante nao é dado o direito a devolug¢ao do bem médvel ou imodvel,
sob a alegacao de vicios nao aparentes (redibitorios).

79.0s leiloeiros interessados em promover a hasta publica na Justica Militar
deverao providenciar seu credenciamento, por meio de requerimento
dirigido a Corregedoria Geral desta Especializada.

80.S30 requisitos para o credenciamento do leiloeiro:

a. comprovacao de exercicio efetivo da atividade de leiloeiro oficial por
mais de cinco anos;

b. apresentacao de curriculo de sua atuacao como leiloeiro;

c. comprovacao de registro na Junta Comercial do Estado de Sao Paulo —
JUCESP - na atividade de leiloeiro, mediante certidao expedida com no
maximo trinta dias;

d. comprovacado de inscricdao junto a Previdéncia Social e Receita Federal,
acompanhada de certidao negativa de débitos;

e. apresentacdo de coépias reprograficas autenticadas de documento
oficial de identificacdo e de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda, bem como comprovante de residéncia
atualizado e certidao atualizada negativa de antecedentes criminais;

f. declaracdao com firma reconhecida, sob as penas da lei, de nao ser
conjuge ou convivente, parente, consanguineo ou afim, em linha reta
ou na colateral até o terceiro grau, de Juiz integrante dos quadros do
Tribunal de Justica Militar do Estado de Sao Paulo;

g. declaragao de que dispde de depdsito ou galpdes cobertos destinados
a guarda e conservagao dos bens removidos, bem como sistema
informatizado de controle, com fotos e especificacbes, para
disponibilizacao de consulta on line;
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declaracdo de que possui condicdes para ampla divulgacao da
alienacdo judicial, com a utilizacdo de todos os meios possiveis de
comunicacao, tais como, publicacdes em jornais de grande circulagao,
rede mundial de computadores, mala direta, dentre outros.

81.A Corregedoria Geral da Justica Militar mantera lista de leiloeiros

credenciados em situacao regular, observando-se o critério do rodizio, a

partir da ordem de entrega de documentos no protocolo, para o

credenciamento.

81.1. Os leiloeiros credenciados poderdao ser nomeados pelo Juizo da

Execucdo para remover bens e atuar como depositario judicial, caso
necessario, o que nao lhes garante a realizacdao da hasta daquele bem.

82.Incumbe ao leiloeiro, pessoalmente:

a.

providenciar ampla divulgacdao da hasta e comunicar ao Juizo da
Execucdo, por escrito, até 7 (sete) dias antes do ato, todos os
procedimentos e meios para tanto utilizados;

remover, armazenar e zelar pelos bens sempre que o Juizo da Execugao
assim o determinar, caso em que assumird, mediante compromisso, a
condicao e os deveres de depositario judicial;

comunicar ao Juizo da Execucao, para as providéncias cabiveis, a
eventual existéncia de bem objeto de mais de uma penhora;

responder, de imediato, a todas as indagacdes formuladas pelo Juizo da
Execucdo e, na impossibilidade, justifica-la;

comparecer ao local da hasta publica que estiver ao seu cargo com
antecedéncia minima de 1 (uma) hora;

comunicar a impossibilidade de comparecer a hasta ao Juizo da
Execucdao com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

permitir a visitacdo publica dos bens removidos, no hordrio das 8h as
18h, de segunda a sexta-feira;

exibir, no ato da hasta publica, as fotos digitais dos bens, se delas
dispuser;

comprovar, documentalmente, as despesas decorrentes de remocao,
guarda e conservacao dos bens;
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j. excluir bens da hasta publica sempre que assim determinar o Juiz da
execucao;

k. comunicar, imediatamente, qualquer dano, avaria ou deterioracdao do
bem removido ao Juiz da execu¢ao, mesmo apods a realizacao da hasta
publica, sob pena de responder pelos prejuizos decorrentes, com perda
da remuneracao que lhe for devida;

.  manter seus dados cadastrais atualizados;
m. atuar com lisura e atentar para o bom e fiel cumprimento de seu mister.

83.Incumbe também ao leiloeiro, por meio de equipe por ele previamente
designada, retirar e entregar os expedientes pertinentes ao procedimento da
hasta publica no Juizo da Execu¢cdao em tempo habil para a boa realizacao dos
trabalhos forenses.

84.Se nao for possivel ao leiloeiro comunicar sua auséncia a tempo, a equipe do
Juizo realizara o pregado, hipotese em que a comissao do leiloeiro ficara
limitada as despesas com divulgacao e guarda do bem, documentalmente
comprovadas a comissao no prazo improrrogavel de 5 (cinco) dias apods a
realizacao da hasta publica, sob pena de perda do valor investido.

84.1. A auséncia do leiloeiro oficial devera ser justificada por documentos,
no prazo maximo e improrrogdvel de 5 (cinco) dias apds a realizacdo da
hasta publica, sob pena de descredenciamento, sendo que cabera a
Corregedoria Geral da Justica Militar, por decisdao fundamentada, aceitar
ou nado a justificativa apresentada pelo leiloeiro ausente.

84.2. Comunicada previamente a auséncia, a Corregedoria Geral da Justica
Militar designara o leiloeiro que se seguir na relacdo de credenciamento
para a realizacao da hasta.

85.0 nao cumprimento de qualquer das obriga¢cdes contidas nestas normas
implicara descredenciamento sumario do leiloeiro.

86.0 leiloeiro descredenciado, que removeu bens por determinagao do Juizo da
Execucao, permanecera na condicao de fiel depositario daqueles bens, sem
constar, contudo, da listagem para novas nomeagdes.

87.Novo pedido de credenciamento de leiloeiro desclassificado sera decidido
pela Corregedoria Geral da Justica Militar.
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88.As despesas decorrentes de armazenagem, remog¢do, guarda e conservagao
dos bens serdo acrescidas a execucdao, devendo ser comprovadas pelo
leiloeiro junto dos autos, para reembolso.

89.0 executado titular dos bens ndao arrematados e que ndao mais seguirao para
venda judicial, depois de ouvida a Fazenda Publica Estadual, serd notificado
para a retirada dos objetos depositados, no prazo de 30 (trinta) dias.

89.1. Decorrido o prazo previsto no caput, se o interessado nao retirar os
bens, declinando que nao mais tem interesse por ele, a titularidade dos
objetos passara para aquele que mantém a guarda, que os recebera
como pagamento pelo depdsito.

90.Constituira remuneracao do leiloeiro:

a. comissao de 5% (cinco por cento) do valor da arrematacao, a cargo do
arrematante, paga na forma do art. 17,

b. comissao diaria de 0,1% (um décimo por cento) do valor de avaliagao,
pela guarda e conservagao dos bens, utilizando-se, subsidiariamente a
forma do art. 789-A, lll, da Consolidacao das Leis Trabalhista (CLT).

90.1. Nao sera devida comissao ao leiloeiro, se negativo o resultado da hasta
publica, exceto na ocorréncia de despesas pela guarda e conservagao
dos bens.

90.2. Anulada a arrematacao, o leiloeiro devolvera ao arrematante, de forma
atualizada pela Tabela Pratica de Atualizacdo de Débitos Judiciais do
Tribunal de Justica de Sao Paulo, o valor recebido a titulo de comissao,
tao-logo receba a comunica¢ao do Juizo da Execugao.

91.Estas normas nao regulamentam matéria relativa a adjudicacao, tendo vista
o Decreto Estadual n? 51.908 de 18.06.2007, que proibe a Fazenda Publica
do Estado de Sao Paulo de adjudicar ou arrematar os bens penhorados.

92.0s casos omissos serao resolvidos pelo Juizo da Execucdo ou pela
Corregedoria Geral da Justica Militar do Estado de Sao Paulo.
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CAPITULO XViii
DOS SERVIGCOS DE EXECUGOES CRIMINAIS

SECAO |

DA COMPETENCIA, DOS LIVROS, DAS GUIAS, DOS DOCUMENTOS E

RELATORIOS

1. Compete a Coordenadoria das execugdes criminais processar:

a.

a execucao de penas privativas de liberdade, impostas pelos Juizos
militares;

a execucao de pena, origindria de qualquer Juizo do Estado, imposta a
sentenciado recolhido no Presidio da Policia Militar Romao Gomes;

a execucao de medida de seguranca imposta pelos Juizos militares e
por qualquer outro Juizo do Estado quando o sentenciado estiver
recolhido no Presidio da Policia Militar Romao Gomes;

os pedidos de transferéncia de presos, condenados ou provisorios,
para outros estabelecimentos penitenciarios estaduais ou federais;

as queixas e os pedidos formulados pelos presos. Tais procedimentos
serdao registrados, numerados e autuados na Coordenadoria, para o
devido processamento, ouvido o representante do Ministério Publico.

2. A Coordenadoria das execuc¢des criminais devera possuir os seguintes livros:

Livro de visitas e correigdes;

livro de carta de guia, de preferéncia, eletrénico;

livro de registro de entrada e distribuicdao interna de documentos;
livro de carga de processos ao Ministério Publico;

livro de carga de processos aos advogados;

livro de carga de processos a Defensoria Publica;

livro de registros de mandados;

livro de correspondéncia interna — CECRIM;

livro de correspondéncia externa — Presidio da Policia Militar Romao
Gomes;
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j. livro de correspondéncia externa — CECRIM;
k. livro de registro de autos destruidos.

3. Todos os documentos, como por exemplo, as cartas de guia, as guias de
recolhimento, de internacao e para tratamento ambulatorial, que derem
entrada na Coordenadoria de execug¢des criminais, oriundos de outros
setores desta Justica Militar Estadual, ou de drgaos externos, via protocolo,
deverao ser registrados no livro de registro de entrada e distribuicao interna
de documentos.

4. As fichas carcerarias e demais documentos relativos a prisdao de sentenciado,
encaminhados pelo Presidio da Policia Militar Romdao Gomes, serao
armazenadas em pastas proprias, em ordem alfabética. Com a chegada da
guia de recolhimento, serdo retiradas destas pastas e juntadas no registro da
situacdo processual da execucao.

5. Osrelatdrios de trabalho dos sentenciados que exercem trabalho no Presidio
da Policia Militar Romao Gomes também serdo armazenados em pastas
individuais, acopladas em armario em ordem alfabética, aguardando a
chegada da guia de recolhimento para autuacao como registro de remicao
por trabalho da execucao respectiva.

5.1.0s relatdrios de estudo dos sentenciados que, por ventura, exercerem
atividade estudantil no Presidio da Policia Militar Romao Gomes também
serdo armazenados em pastas individuais, acopladas em armario em
ordem alfabética, aguardando a chegada da guia de recolhimento para
autuacdo como registro de remicao por estudo da execucgao respectiva.

SECAO I
DOS PROCESSOS DE EXECUCAO DE PENA PRIVATIVA DE LIBERDADE

SUBSECAO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

6. Havendo mais de uma execugao criminal, para um determinado

sentenciado, para cada guia de recolhimento havera uma autuacao, ficando
os autos das execugdes posteriores apensados aos da primeira, observada
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continuidade entre as datas de término da pena da primeira e comeco da
segunda, e assim sucessivamente.

6.1. A execucdo criminal tem uma Unica numeracao de registro, devendo ser
consignado, nas capas ou autuagdes das eventuais execugdes
posteriores, tratar-se da segunda, da terceira, e assim por diante.

6.2. A autuacdo da execucao criminal sera feita mediante o uso de etiqueta
adesiva, impressa por meio do Sistema Informatizado — CEC, contendo os
dados principais da execu¢ao que foram langados no referido sistema.

Logo apds a guia de recolhimento (execucao), serda autuado expediente
rotulado como "Situacao Processual", no qual deverao ser elaborados e
atualizados os calculos de liquidacdao de pena, bem como serdo juntados
todos os documentos referentes aos atos praticados ao longo da execucao
gue nao tenham lugar em apenso proéprio.

. Também deverao ser autuados em apenso ao processo de execug¢ao criminal
os dados relativos a vida pregressa do sentenciado, inclusive os
assentamentos fornecidos pelo IIRGD, bem como as certiddes dos Juizos
Criminais, apenso este rotulado como “Antecedentes Criminais”.

. Serdo autuados separadamente e em apenso a execucao todos os incidentes
a ela relativos (Titulo VIl da Lei n? 7.210, de 11/07/84 - LEP), bem como os
pedidos de livramento condicional, progressdes de regime, remicao, saida
temporaria, saida para curso, trabalho externo e quaisquer outros iniciados
de oficio ou a requerimento da parte interessada.

10. E obrigatério o lancamento de todos os andamentos do processo no

Sistema Informatizado - CEC. O registro a que alude este item devera ser
procedido da seguinte forma:

a. o Chefe de Secao, ao receber a carta de guia, guia de recolhimento, ou
de internagdo ou para tratamento ambulatorial, devidamente
despachada pelo Juiz, fard a inclusao no CEC (que automaticamente
atribui nimero sequencial a execuc¢do), lancando os dados iniciais
principais, bem como o escrevente técnico judiciario responsavel pelo
feito.

b. o responsavel pelo feito, ao receber a execucao, devera no mesmo dia
lancar os demais dados da execuc¢ao, independentemente da autuacgao
fisica dos autos.
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Cc.

os demais andamentos serdao langcados de acordo com a respectiva
ocorréncia.

10.1. O controle dos prazos sera efetuado pelo sistema informatizado e de

escaninhos de prazo (agendamento com separacao fisica).

11. Apbés a autuacdo, em cumprimento ao despacho judicial inicial, serdao
juntados aos autos do apenso da situagcdo processual os oficios de
comunicacdao da chegada da guia de recolhimento e a consequente
instauracao da execucdo, bem como célculo de liquidagao da pena, no qual
deve constar:

a.

os dados pessoais do sentenciado;

b. os dados principais da(s) execucao(des);

h.

o total da pena a ser cumprida;

o regime inicial e o atual de cumprimento da pena;
computo de eventual detracdao penal;

o inicio do cumprimento da pena (ICP);

as fracdes e respectivas datas a partir das quais o apenado podera
postular beneficios;

o término do cumprimento da pena (TCP).

11.1. Havendo necessidade de atualizacao do calculo de liquidagcao de pena,

devera acrescentar as informacdes acima, o historico das informacdes
relevantes do processo de execucdo (beneficios deferidos e/ou
indeferidos, fuga, recaptura, regressao, regime vigente, local de prisao
etc.), com o que se evitard o compulsar de todo o processo de execucao
para apuracao do estagio do feito.

SUBSECAO II
DAS EXECUCOES DE PENAS COM REGIME INICIAL ABERTO

12.Autuada a execucgdo, o registro de antecedentes criminais, os autos seguem

conclusos no registro da situacdao processual ao Juiz que, diante da
inexisténcia de casa de albergado no Estado de S3do Paulo, concede
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subsidiariamente o regime de prisao albergue domiciliar - PAD, designando

audiéncia para ciéncia das condicOes a serem cumpridas.

13.Na audiéncia, o sentenciado é cientificado das condicoes e das

consequéncias pelo descumprimento das mesmas, levando consigo copia do

termo de concessao da prisao albergue domiciliar.

14.0 sentenciado que resida em outra comarca pode pedir a transferéncia da

execucao. Deferido o pedido, os autos sdao remetidos apds a elaboragao do

calculo de pena, as anotagdes no CEC e procedidas as comunicagdes ao

IIRGD, Juizo da condenagao e Tribunal onde tramite eventual recurso.

15.Realizada a audiéncia, elabora-se o calculo de liquidacao de pena

computando-se como inicio de cumprimento de pena como a data da

audiéncia, comunica-se o IIRGD e o comandante do sentenciado, caso ainda

seja Policial Militar em atividade, e elabora-se a folha para controle dos

comparecimentos mensais do sentenciado. Apds a manifestacao das partes

concordando com o calculo de pena, o mesmo é aprovado.

16.0 responsavel pelo feito devera proceder da seguinte forma:

a.

colocar na contracapa, identificado pelo nimero do processo e nome do
sentenciado, o controle paralelo dos comparecimentos mensais do
sentenciado, conforme modelo em anexo;

manter os autos ordenados e guardados em local que possibilite, a
gualguer momento, a fiscalizacao do Ministério Publico e Juiz;

durante o prazo dos comparecimentos, 0s processos deverdo
permanecer no armario, exceto nos casos imprescindiveis ao
andamento do processo, possibilitando a sua imediata localizacao
mediante a presenca do sentenciado. Decorrido o prazo, os processos
retomam o seu curso;

o controle paralelo do feito, estando este por ventura fisicamente fora
da Coordenadoria, devera ficar acostado em pasta prdpria, em
condi¢Oes de imediata localizagcao diante da presen¢a do sentenciado;

manter uma rela¢do atualizada, apds todo 52 (quinto) dia util de cada
més, dos feitos controlados, contendo o niumero do processo, o nome
do sentenciado, a data do inicio e a data do ultimo comparecimento,
bem como a data do término de cumprimento de pena;
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f. se o comparecimento se der fora do prazo, mas dentro do més
respectivo, devera constar nos autos declaracdo do sentenciado
expondo as razOes do atraso. Os autos irdo conclusos ao Juiz em tais
casos e também se ndao houver o comparecimento até todo dia 20
(vinte) de cada més;

g. verificado o término do cumprimento da pena, os autos deverdo ir
conclusos ao Juiz independentemente de determinacgao;

SUBSECAO III
DAS EXECUCOES DE PENAS COM REGIME INICIAL FECHADO OU SEMIABERTO

17.Sempre serdo autuados inicialmente a execucdo, o registro de situacao
processual, o registro de antecedentes criminais e os registros de remicao de
pena, caso existam relatérios de trabalho e/ou de estudo.

18.No registro da situacdo processual sera juntada a ficha carceraria, na qual
consta a data efetiva da prisao do sentenciado, correspondente a data de
inicio de cumprimento de pena e as datas de eventuais prisdes cautelares, e
todos os demais documentos do sentenciado armazenados na
Coordenadoria. A elas seguem-se a comunica¢cdao da chegada da guia de
recolhimento e instauracdo da execucao ao Comandante do Presidio da
Policia Militar Romao Gomes e ao IIRGD, o cdlculo de liquidacao da pena,
nele ja computada eventual detracao penal.

18.1. No calculo da pena sera computada de imediato eventual detracao
penal, decorrente de prisao cautelar em razao dos mesmos fatos que
ensejaram a condenagao, ora em execugao.

18.2. Nos casos em que a prisao cautelar e a prisdao pela condenagdao nao
decorrerem dos mesmos fatos, antes de elaborado o cdlculo de
liguidagdao da pena, os autos seguem conclusos para decisao do Juiz,
apos a manifestacao do representante do Ministério Publico e da defesa,
se necessario.

19.Apds as manifestagdes das partes concordando com o calculo de pena, o
mesmo é aprovado e os autos permanecem em cartério aguardando a data
do término de cumprimento de pena.
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20.Instaurada a execucao, todos os relatérios de trabalho do sentenciado serao
entregues ao responsavel pelo feito, o qual procederd a juntada no
respectivo registro de remicao de pena por trabalho. O mesmo deverd ser
feito em relatério de estudo, a serem juntados no respectivo registro de
remicao de pena por estudo.

20.1. Interposto pedido do sentenciado, de préprio punho ou por meio do
defensor constituido, sera juntado aos autos o atestado de
comportamento atualizado e elaborar-se-a certiddao dos dias trabalhados
e dos dias estudados e dos dias a remir, da qual é dada vista as partes
para manifestacdao. Apos, segue-se a decisao de remicdo. Intimadas as
partes da decisdao e ndao havendo interposicao de recurso, certifica-se o
transito em julgado da decisao.

20.2. O transito em julgado da decisao sera certificado nos autos do registro
de remicao, apds a intimacao e siléncio das partes.

20.3. Diante da remicao de pena concedida, mesmo antes do seu transito
em julgado, dado que o agravo de execucdo nao tem efeito suspensivo,
atualiza-se o cdlculo de liquidacdo de pena no registro da situacao
processual, nele consignando a data da decisdo, a quantidade de dias
remidos e a que periodo trabalhado ou estudado se referem.

20.4. Os apensos de remicdao de pena, quando atingem o volume de
aproximadamente 200 folhas, devem ser encerrados com uma decisao e
seu respectivo transito em julgado, evitando-se que nele fiquem
juntados relatorios de trabalho ainda ndao computados para futura
remigao.

21.Interposto pedido de progressao de regime, pelo proprio sentenciado ou por
meio de defensor constituido, devera ser autuado o registro de progressao
de regime (para semiaberto ou aberto). Deverd ser juntado o atestado de
comportamento do sentenciado atualizado e certificada a infracao penal
cometida pelo sentenciado, a pena a que foi condenado e se cumprido o
lapso de tempo necessario para a concessao do beneficio. Apds a
manifestacdo do representante do Ministério Publico, e, se necessario, da
defesa, o Juiz decidird pelo deferimento ou indeferimento da progressao de
regime.

21.1. O transito em julgado da decisdo sera certificado nos autos do registro

de progressao, apds a intimacgao e siléncio das partes.
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21.2. Se deferida a progressdao de regime, mesmo antes do transito em
julgado da decisdao, dado que o agravo de execucdao nao tem efeito
suspensivo, atualiza-se o cdlculo de liquidacdo de pena no registro da
situacdo processual, nele atualizando-se o regime atual de cumprimento
da pena e consignando a data do lapso para a proxima progressao, se o
caso.

21.3. Se o regime inicial € o semiaberto, e deferida a progressao para o
regime aberto, sendo concedida a prisao albergue domiciliar, observar-
se-a o procedimento descrito nos itens 13 a 16, descritos acima na
subsecao Il.

22.0s sentenciados que iniciaram a pena no regime fechado, assim que
progredidos para o regime semiaberto, por ter cumprido o lapso de 1/6 (ou
2/5 para os que cometeram crimes hediondos), e os que iniciam o
cumprimento da pena em regime semiaberto que ja cumpriram 1/6 da pena,
podem requerer a fruicdo de saida temporaria, autorizagdao para trabalhar
externamente e/ou para frequentar cursos profissionalizantes ou
universitarios, permissao de saidas.

22.1. Os sentenciados que preenchem os requisitos tém direito a usufruir de
05 (cinco) saidas temporarias ao ano, pelo periodo de 07 (sete) dias, sem
escolta ou vigilancia, periodos estes combinados com os de datas
comemorativas, quais sejam: Pascoa, Dia das Maes, Dia dos Pais, Dia das
Criancas, Natal e Ano Novo. Sendo 06 (seis) as principais datas
comemorativas, o sentenciado devera optar por nao usufruir de uma
delas ao longo do ano.

22.2. O pedido de saida tempordria é encaminhado por meio de oficio pelo
Comandante do Presidio da Policia Militar Romao Gomes, com a lista dos
sentenciados que tem interesse na respectiva saida e dos que optarem
em nao usufrui-la, bem como os enderegcos dos locais onde
permanecerdao durante o referido periodo e o parecer favoravel do
Comandante para todos aqueles que preencherem os requisitos legais.

22.3. Apds o despacho judicial determinando o processamento do pedido,
sera tirado o numero de coépias correspondentes ao numero de
sentenciados listados, sendo que cada cépia sera autuada como registro
de saida temporaria e apensada a execucao respectiva.

84



22.4. Procedida a autuacao e certificado o preenchimento dos requisitos
legais, quais sejam, o regime atual de cumprimento da pena, o nimero
de saidas ja usufruidas no corrente ano, bem como o cumprimento do
lapso temporal, os autos seguem para manifestacao do representante do
Ministério Publico e, apds, para a decisao do Juiz, que deferira ou ndo o
pedido. A decisdao € comunicada ao Comandante do Presidio por meio
de oficio encaminhado via fax.

23. Os pedidos de autorizacdo para exercer trabalho externo ao Presidio, feitos
pelos proprios sentenciados ou por seus advogados, serdao autuados como
registro de trabalho externo. A ele deve ser juntado o parecer do
Comandante do Presidio, que considerara o horario e o local do trabalho, o
deslocamento do sentenciado até ele e a facilidade de fiscalizacdao por parte
do Presidio. Apds a manifestacao do representante do Ministério Publico, os
autos seguem conclusos para decisao judicial. A decisao € comunicada ao
Comandante do Presidio, por meio de oficio, encaminhado via fax.

23.1. Periodicamente, o Presidio da Policia Militar Rom3ao Gomes devera
encaminhar os relatdrios das fiscalizacdes procedidas, para juntada aos
autos e ciéncia ao Ministério Publico.

24.0s pedidos de autorizacao para frequentar curso profissionalizante ou
universitario, feitos pelos proprios sentenciados ou por seus advogados,
serdo autuados como registro de saida para curso. A ele deve ser juntado o
parecer do Comandante do Presidio da Policia Militar Romao Gomes, que
considerara o horario e o local dos estudos, o deslocamento do sentenciado
até ele e a facilidade de fiscalizacdo por parte do Presidio. Apds a
manifestacdo do representante do Ministério Publico, os autos seguem
conclusos para decisdao judicial. A decisdo é comunicada ao Presidio da
Policia Militar Romao Gomes por meio de oficio encaminhado via fax.

24.1. Periodicamente, o Presidio da Policia Militar Romao Gomes deverd
encaminhar os relatdrios das fiscalizagdes procedidas, para juntada aos
autos e ciéncia do Ministério Publico.

SUBSECAOQ IV
DO LIVRAMENTO CONDICIONAL
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25.0s pedidos de concessdao de livramento condicional, feitos pelos proprios
sentenciados ou por seus advogados, serdao autuados como registro de
livramento condicional. Apds certificada a infracdo pela qual o sentenciado
foi condenado, e a data do cumprimento do lapso legal para a concessao do
beneficio, os autos seguem para manifestacdo do representante do
Ministério Publico. Em seguida, seguem conclusos para decisao judicial.

25.1.Sendo concedido o beneficio, serdao expedidos os seguintes
documentos:

a. carta de livramento condicional;
b. caderneta de liberado;

c. oficio ao Comandante do Presidio da Policia Militar Romao Gomes,
encaminhando copia da decisdo e os dois documentos acima
enumerados;

d. oficio ao Conselho Penitenciario Estadual informando da decisdo e
encaminhando cépia da carta de livramento condicional.

25.2. O Comandante do Presidio da Policia Militar Romao Gomes, recebendo

o oficio mencionado no item “c” acima, procede a liberacdo do

sentenciado e encaminha ao Juizo das Execug¢des Criminais o termo de

liberacao, nele constando o endereco atualizado do sentenciado.

25.3. O transito em julgado da decisao sera certificado nos autos do registro
de livramento condicional, apds a intimacao e siléncio das partes.

25.4. Caso o sentenciado declare residir nesta Capital, o comparecimento
trimestral para justificativa de suas atividades dar-se-a perante o
Conselho Penitenciario Estadual. Caso resida em outra comarca, os autos
da execucdao serdao encaminhados ao respectivo Juizo das Execucdes
Criminais. Neste caso, o expediente para a transferéncia do processo
serd juntado no registro da situacao processual.

25.5. As execuglOes dos sentenciados residentes nesta Capital deverao
permanecer na Coordenadoria até o término do periodo de prova.

25.6. Trés meses antes de expirado o prazo do periodo de prova, a folha de
antecedentes criminais atualizada do beneficiario sera requisitada e, se
for o caso, serao solicitadas as respectivas certiddes dos feitos que nela
constarem.
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25.7. Apds a juntada, ndao havendo motivo para prorrogacdo ou revogacao
do beneficio, o processo continua em cartdrio aguardando a ocorréncia
efetiva do término do periodo de prova.

25.8. Ocorrido o término do periodo de prova, sao solicitadas do Conselho
Penitenciario Estadual as informacdes quanto a regularidade dos
comparecimentos do sentenciado perante aquele 6rgao.

25.9. Cumprido o beneficio e declarada extinta a punibilidade do
beneficiario, sera certificado o transito em julgado, apds a intimacgao e
siléncio das partes, nos proprios autos do registro de livramento
condicional. As comunica¢des referentes ao arquivamento serao
juntadas no registro da situacao processual.

SUBSECAO V
DO INDULTO E DA COMUTACAO DE PENA

26.0s pedidos de indulto de préprio punho do sentenciado ou por seu
advogado, serdao autuados como registro de indulto e sera feita uma
certiddo, consignando-se os artigos da condenacao, as penas aplicadas, a
data das fracdes cumpridas ou a cumprir, a inexisténcia de aplicacdo de
punicdo disciplinar em face de transgressao praticada nos ultimos 12 (doze)
meses, contados retroativamente da data da publicacdo do decreto de
indulto, com cépia do atestado de comportamento carcerario, e outras
informacdes eventualmente determinadas pelo Juiz. Apds, os autos irao
conclusos ao Juiz que, depois de verificar a regularidade da instru¢cao do
pedido, determinara vista ao Ministério Publico. Devolvidos os autos, o Juiz
mandara juntar copia da guia, da decisao condenatdria, do calculo de pena e
de outras pecas que julgar pertinente, e determinard o encaminhamento
dos autos ao Conselho Penitenciario do Estado. Sera juntada nos autos da
situacao processual cdpia do oficio que encaminhou os autos.

26.1. Retornando os autos com o parecer do Conselho Penitenciario
Estadual, o Juiz mandara juntar no processo de execug¢ao, com
determinagdo de vista ao Ministério Publico e/ou a defesa, conforme o
caso, para depois sentenciar.
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26.2.Se concedido o Indulto, no mesmo ato é extinta a pena do
sentenciado, incluindo a pena de multa, e determinado o arquivamento
da execucdo apods as anotacdes e comunicacgdes de praxe.

26.3. O transito em julgado da decisdo serda certificado nos autos do registro
de indulto apds a intimacado e siléncio das partes, mas as comunicacoes
referentes ao arquivamento serao juntadas no registro da situagao
processual.

27.0s pedidos de comutacao de pena serao processados da mesma forma dos
pedidos de indulto, com a diferenca de que o nome do registro sera registro
de comutacdo e, no final, se concedida a comutacdao na sentenca, sera
determinada a elabora¢ao de novo calculo de pena, bem como as anotagdes
e comunicagdes de praxe.

27.1. O transito em julgado da decisao sera certificado nos autos do registro
de comutacao, apods a intimacao e siléncio das partes, enquanto que o
novo calculo e as comunicagdes respectivas serdao juntados no registro
da situacao processual.

SUBSECAO VI

DA ANISTIA, DA SUPERVENIENCIA DE DOENCA MENTAL, DA CONVERSAO DE PENA,
DA UNIFICACAO DE PENA, DO EXCESSO OU DESVIO DE EXECUCAO

28.A0 processamento judicial dos pedidos para concessao de anistia,
reconhecimento de superveniéncia de doenca mental, conversdao de pena,
unificacdo de pena e excesso ou desvio de execucgdo, aplicar-se-3,
subsidiariamente, o disposto no art. 196 e seguintes da Lei n? 7.210, de
11/07/1984 - LEP, especificamente:

a. formulacdo do pedido pela parte legitimada;

b. vista dos autos a defesa do preso e ao Ministério Publico, dependendo
de quem for o pretendente originario;

c. determinagdo de producgao de prova ou decisao.
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SUBSECAO VII

DA TRANSFERENCIA DE PRESO DO PRESIDIO DA POLICIA MILITAR
ROMAO GOMES

29. Os pedidos de transferéncia de presos do Presidio da Policia Militar Romao
Gomes para o sistema prisional comum, encaminhados via oficio pelo
Comandante, serdo:

a. autuados como registro de incidente com numero préprio, apensado ao
processo de execugao, caso exista execu¢gao em andamento;

b. autuados como procedimento diverso, caso ainda nao haja processo de
execucao;

c. em ambos os casos, cumprindo determinacao judicial, é expedido oficio
a Secretaria de Administracdo Penitenciaria (SAP) solicitando vaga em
alguma unidade prisional subordinada a Secretaria. Com a chegada da
resposta autorizando a transferéncia, o Juiz determina ao Comandante
do Presidio da Policia Militar Romao Gomes que adote as providéncias
necessarias para a transferéncia do preso. Efetivada a transferéncia, os
autos sdao encaminhados a vara de execugdes competente, depois de
comunicados o Juizo da condenacao e o IIRGD.

SUBSECAO VIII
DA EXECUCAO PROVISORIA

30.0 disposto nesta seg¢ao aplica-se, no que couber, ao processamento da
execugao provisoria.

31.Tratando-se de execuc¢do provisdria, o Juizo da Execucdao comunicard as
seguintes ocorréncias ao Tribunal em que o recurso estiver sendo
processado: progressao ou regressao de regime; livramento condicional;
indulto; comutacdao de pena; remicdao de pena; evasdes e recapturas;
extingdo da pena e da punibilidade; remocao e transferéncia de
estabelecimento prisional e remessa dos autos a outro Juizo.

32.Sobrevindo comunicacao de decisao absolutéria, o Juiz determinard o

arquivamento da execucdao e a expedicao do alvara de soltura, se o
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sentenciado estiver preso, bem como as comunicacdes ao IIRGD e ao
Tribunal Regional Eleitoral.

SECAOIII
DAS EXECUCOES COM BENEFiICIO DA SUSPENSAO CONDICIONAL DA PENA
SURSIS

33. Caberd ao Juizo das Execuc¢des Criminais a fiscalizacdo e o controle das
condi¢cOes impostas para o gozo do beneficio da suspensdo condicional da
pena.

34.Recebida a carta de guia, a mesma sera autuada, bem como o registro de
situacao processual, onde serda elaborado o termo de adverténcia das
condicdes da suspensao condicional da pena, e o cdlculo do periodo de
prova, bem como sera procedida uma comunicacao ao Instituto de
Identificacdo Ricardo Gumbleton Daunt (IIRGD), noticiando a instauracao do
processo de execucao. Apds as manifestacdes das partes, € aprovado o
calculo do periodo de prova. Também é autuado o registro de antecedentes
criminais.

35.As execucdes deverdao permanecer em cartorio até o término do periodo de
prova.

35.1. Trés meses antes de expirado o prazo do periodo de prova, a folha de
antecedentes criminais e as respectivas certiddes serao requisitadas.

35.2. Apos a juntada, ndo havendo motivo para prorrogacdao ou revogacao
do beneficio, o processo continua em cartério aguardando o término do
prazo.

36.Vencido o prazo e declarada extinta a punibilidade do beneficiario, apds o
transito em julgado e o registro nos assentamentos do cartério, serdo os
autos arquivados.

37.Nos casos em que a pena aplicada ao sentenciado, para ser cumprida em
regime aberto, for menor que o periodo de prova do beneficio da suspensao
condicional da pena, é designada audiéncia para que o sentenciado
manifeste eventual interesse em cumprir a pena da forma como lhe foi
imposta. Formulado pedido pelo sentenciado neste sentido, é concedido o

90



regime de prisao albergue domiciliar, diante da inexisténcia de casa do
albergado no Estado de S3o Paulo, seguindo-se a partir de entao o
procedimento disposto nos itens 13 a 16, da Subsecao Il.

37.1. O responsavel pelo feito devera proceder a conversao da “execucao de
suspensao condicional da pena” para “execucao de pena”, ao atualizar o
sistema informatizado — CEC.

SECAO IV
DA EXECUCAO DE MEDIDA DE SEGURANCA

38. Havendo mais de uma medida de seguranca, para um determinado
sentenciado, para cada guia de interna¢ao ou de tratamento ambulatorial
havera uma autuacdo, ficando os autos das medidas de seguranca
posteriores apensados aos da primeira.

38.1. A medida de seguranca tem uma uUnica numeracao de registro,
devendo ser consignado, nas capas ou autuac¢des das eventuais medidas
de seguranca posteriores, tratar-se da segunda, da terceira, e assim por
diante.

38.2. A autuacao da medida de seguranca sera feita mediante o uso de
etiqueta adesiva, impressa por meio de do sistema informatizado — CEC,
contendo os dados principais da execu¢ao que foram lancados no
referido sistema.

39.A guia de internacdao ou tratamento ambulatorial e os documentos que a
acompanham formardao um registro proprio; na sequencia sera autuado
expediente rotulado como "situacao processual", no qual sera elaborado e
atualizado o cdlculo do tempo de internacao ou do tempo de tratamento
ambulatorial, bem como a comunicagdao ao IIRGD da instauracao do
processo de execucdo da medida de seguranca e, por fim, serdo juntados
todos os documentos referentes aos atos praticados ao longo da execucao
que nao tenham lugar em apenso proéprio.

40.Também deverao ser autuados em apenso ao processo de execugao 0s
dados relativos a vida pregressa do sentenciado, inclusive a folha de
antecedentes fornecida pelo IIRGD e as respectivas certiddes criminais,
apenso este rotulado como “antecedentes criminais”.
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41.Em se tratando de Medida de Seguranca para tratamento ambulatorial, logo
apos a autuacdo dos autos, serd realizada audiéncia com o sentenciado para
a verificacdo do tratamento que por ventura ja esteja sendo efetivado e a
viabilidade de seu prosseguimento.

42.No término do periodo minimo de internacdo ou de tratamento
ambulatorial, sera dada vista no registro de situacdao processual ao
Ministério Publico e a defesa, para apresentacao de quesitos, a fim de que
seja requisitada a pericia médica acerca da cessag¢ao da periculosidade do
sentenciado.

42.1. Com a juntada do laudo nos autos, o Juiz, depois de dar vista ao
Ministério Publico e a defesa, decidird nos termos da lei.

43.Se antes do término do periodo minimo de internagdao ou tratamento
ambulatorial, houver indicio de que cessou a periculosidade, proceder-se-a
nos termos do item anterior.

44. E obrigatério o lancamento de todos os andamentos do processo no
sistema informatizado — CEC, nos moldes do disposto no item 10.

SECAO V
DO AGRAVO NA EXECUGAO PENAL

45.Quando houver o recurso de agravo na execug¢ao contra as decisdes
exaradas nos registros de progressao, livramento condicional, indulto e
comutacdo, bem como nos registros dos incidentes enumerados no item 28
supra, o recurso sera processado nos proprios autos do respectivo registro.

45.1. Recebido o recurso, a parte contrdria é intimada para apresentar as
contrarrazoes. Conclusos os autos para o Juizo de Retratagdo, nao
ocorrendo esta, é determinada a remessa dos autos ao Tribunal de
Justica Militar, mediante oficio, cuja cépia é juntada no registro da
situacdo processual.

46.Das decisOes proferidas no registro da situacdao processual, havendo
interposicao de agravo na execu¢ao, o mesmo devera ser autuado em
apartado, instaurando-se o respectivo registro e formando-se o instrumento
com copias das pecas indicadas pelo agravante e outras que o Juiz
determinar. A parte contrdria é intimada para a apresentacao das
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contrarrazdes e os autos seguem conclusos para o Juizo de Retratacao.
Mantida a decisdo atacada, é determinada a remessa dos autos ao Tribunal
de Justica Militar, mediante oficio, cuja copia é juntada no registro da
situacao processual.

47.Das decisdes proferidas no registro de remicdo da pena, havendo
interposicao de agravo na execucgao, fica a critério do Juiz a autuagdo do
mesmo em apartado ou nao. Se determinado o processamento do recurso
nos préprios autos, segue-se o procedimento do item 30.1. Se determinada
a autuacdo em apartado, adota-se o procedimento do item 31.

SECAO VI
DA COMUNICACAO AO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL

48.Cabera ao Coordenador comunicar ao Tribunal Regional Eleitoral, para efeito
de restabelecimento dos direitos politicos do condenado, a decisao de
extincao da punibilidade do condenado, pelo cumprimento da pena ou por
outro motivo.

49.Da comunica¢ao ao Tribunal Regional Eleitoral, relativa ao cumprimento da
pena privativa de liberdade ou restritiva de direito, devera constar, se o caso,
expressa referéncia ao recolhimento ou n3ao da multa cumulativamente
imposta ao condenado e a remessa de expediente ao 6rgao competente
para a respectiva execucao.

SECAO VII
DOS PROCEDIMENTOS DIVERSOS

50.A0 processamento judicial de pedidos diversos de presos que ainda ndao tém
execucao instaurada, aplicar-se-3a, subsidiariamente, o disposto no art. 196 e
seguintes da Lei n? 7.210, de 11/07/1984 - LEP, quais sejam:

a. formulagdo do pedido pela parte legitimada;

b. vista dos autos a defesa do preso e ao Ministério Publico, dependendo
de quem for o pretendente originario;

c. determinacao de producao de prova ou decisao.
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SECAO VIl
DA EXPEDICAO DE MANDADO DE PRISAO E DE ALVARA DE SOLTURA NA
EXECUGAO PENAL

51.Ao expedir mandado de prisdo ou alvard de soltura, o Juiz observara as
normas previstas sobre a matéria para as Coordenadorias das Auditorias
Criminais.

52.Na expedicdao de mandado de prisao em qualquer incidente de execucao, a
validade sera firmada em atencdo ao disposto nos paragrafos 19, alinea “b”,
e 29, do art. 126 do CPM, ou no dispositivo correspondente do Cddigo Penal,
tratando-se de execuc¢ao de sentenca da Justica comum.

CAPITULO XIX
DO SETOR DE ARQUIVO GERAL

1. Os autos das Coordenadorias Criminais e Civeis deverdao ser remetidos ao
arquivo via sistema informatizado e em ordem numeérica. Os autos da
Diretoria Judiciaria, da Coordenadoria das Execucdes Criminais e da Secao
de Correicao Permanente deverdao ser remetidos por meio de Guia de
Remessa, arquivando-se uma via em pasta propria, bem como mediante
senha no sistema informatizado, na qual sera acusado o recebimento do
feito.

2. Documentos diversos serao remetidos ao arquivo sem pastas, devidamente
empacotados em papel kraft e com altura maxima de 15 cm, com listagem
de seu conteudo.

3. Os autos serdo organizados em ordem numeérica.

4. S3ao vedadas as partes e advogados a consulta e a retirada de autos
diretamente do arquivo.

5. Os pedidos de desarquivamento poderdao ser realizados diariamente. Os
feitos serdao desarquivados e entregues ao requerente em até 10 (dez) dias
da requisicao.
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5.1.Nos casos de urgéncia devidamente comprovada, o desarquivamento
podera ser feito em até 24 (vinte e quatro) horas.

6. O atendimento do arquivo geral funcionara na sede da Justica Militar
diariamente, das 11 as 19 horas, podendo os feitos arquivados e as
devolugbes serem encaminhados ao setor, obedecendo aos seguintes
critérios:

a. 12 CAME: segunda-feira;
b. 22 CAME: terca-feira;

c. 32 CAME: quarta-feira;
d. 42 CAME: quinta-feira;

e. Diretoria Judiciaria, Coordenadoria das Execug¢des Criminais e Secao de
Correicao Permanente: sexta-feira.

CAPITULO XX
DO PLANTAO JUDICIARIO

1. A atividade jurisdicional da Justica Militar Estadual funcionara nos dias em
que nao houver expediente forense normal em sistema de plantao.

2. O plantao judicidrio, nos dias em que nao houver expediente forense,
destina-se exclusivamente:

a. ao conhecimento dos pedidos de habeas corpus em que figurar como
coatora autoridade policial militar, com exce¢ao do Chefe da Casa
Militar e do Comandante Geral da Policia Militar;

b. aapreciacao dos pedidos de concessao de liberdade provisodria;

c. ao conhecimento de pedidos de autoridade policial militar para
proceder busca domiciliar e apreensao;

d. ao exame de representacao de autoridade policial militar que tenha por
finalidade a decretacdo de prisdao preventiva ou temporaria, desde que
o pedido ndo possa ser apreciado em dia de expediente forense;

e. as comunicacdes de prisdao em flagrante delito;
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f. a apreciacao de outros casos que, sob pena de prejuizo grave ou de
dificil reparacao, tiverem de ser decididos, de maneira inadiavel, antes
do inicio do proximo expediente forense.

3. Durante o plantdo judicidrio as medidas cautelares sigilosas apreciadas,
deferidas ou indeferidas, deverdao ser encaminhadas a Corregedoria
Permanente.

3.1. Nao serao admitidos pedidos de prorrogacao de prazo de medida
cautelar de interceptacao de comunicagdo telefénica, telematica ou de
informatica durante o plantao judiciario, ressalvada a hipdtese de risco
iminente e grave a integridade ou a vida de terceiros.

3.2. Na ata do plantdao judiciario constara, apenas, a existéncia da
distribuicao de "medida cautelar sigilosa", sem qualquer outra
referéncia, ndo sendo arquivado no plantao judicidario nenhum ato
referente a medida.

3.3. N3o se destina o plantdo judicidrio a reiteracao de pedido ja apreciado
no o6rgao judicial de origem ou em plantdo anterior, sem prejuizo,
guando o caso, da incidéncia do disposto nos artigos 14 e 17 do Cédigo
de Processo Civil.

4. O acesso ao magistrado far-se-a por intermédio da Assessoria Policial Militar
do Tribunal de Justica Militar, que mantém servico diuturno de atendimento
telefonico.

5. As peticoes deverdao ser submetidas a apreciacdo do magistrado em duas
vias.

5.1.0 magistrado que despachar a peticao retera a segunda via e a remetera
ao Juizo Distribuidor no primeiro dia util subsequente.

5.2.Conforme a urgéncia requerida, a peticdo poderd ser apresentada via
fac-simile, observado o disposto na Lei n2 9.800/99.

6. Quando pertinente e desde que nao haja servidor para cumprir a decisao,
podera o magistrado autorizar que a peti¢cao na qual despachou sirva de
mandado, hipdtese em que encaminhara o expediente ao Juizo Distribuidor
no primeiro dia util subsequente, para formalizagao e controle.

7. Respondera pelo plantdao o Juiz de Direito do Juizo Militar designado
mediante escala a ser elaborada pela Corregedoria Geral da Justica Militar.
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7.1. O magistrado que nao puder realizar o plantdo sera substituido pelo
seguinte, na ordem de designacdo constante da escala, competindo-lhe
as providéncias necessdrias para comunicacao tempestiva ao substituto.

8. Junto com o Juiz de Direito do Juizo Militar participarao do plantdao um
oficial de justica e um servidor de sua Coordenadoria, previamente
designados por aquela autoridade, que igualmente serao acionados, caso
necessario, por intermédio da Assessoria Policial Militar do Tribunal de
Justica Militar.

9. O Juiz de Direito designado para responder pelo plantdo judiciario devera
registrar as demandas e as providéncias adotadas durante o respectivo
plantdo no Cartério Virtual, cujo acesso se dara por meio do endereco
www.tjmsp.jus.br/cartoriovirtual.

10.Nos dias uteis, fora do expediente forense normal, cabera ao Juiz de Direito
do Juizo Militar designado como Corregedor Permanente da policia judiciaria
militar o conhecimento das questdes urgentes relacionadas no item 2.

11. Sera concedido um dia de crédito de horas pelo exercicio da judicatura em
Plantdao Judiciario, para cada dia em que o magistrado for efetivamente
acionado, nos termos do item 4.

12.No ambito da segunda instancia, cabera ao Presidente do Tribunal de Justica
Militar a apreciacao dos casos que extrapolarem a competéncia do plantao
judiciario e, sob pena de prejuizo grave ou de dificil reparacao, tiverem de
ser decididos, de maneira inadiavel, antes do inicio do proximo expediente
forense.

13.As eventuais duvidas e omissdes serdao dirimidas pela Corregedoria Geral da
Justica Militar.
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